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I
Comprendre la structure générale de votre plateforme Moodle

Lorsque vous ouvrez votre LMS pour la premiére fois, il ne contient aucun cours. Ce sont les
gestionnaires du site et les équipes pédagogiques qui vont créer les cours et les contenus. Avant
d‘aller plus loin avec Moodle, vous devez vous familiariser avec la logique de votre plateforme de
formation enligne.

Structure de la plateforme
Toutes les plateformes Moodle sont structurées de la méme maniére. Elles reprennent
l'organisation d'une école ou d'un centre de formation physique :

o La plateforme LMS (qui correspondrait a votre

Votre plateforme établissement physique)

o Les catégories de cours (qui pourraient étre différentes
disciplines ou années de formation)

o Les cours (qui correspondraient a la classe ou la salle de
cours)

o Les sections (qui pourraient correspondre a des
séquences ou chapitres d'un méme cours)

Section 1 o Les activités et les ressources (qui correspondraient

m aux apports en contenus ou activités pédagogiques que
vous proposez).

petwié2 |

o3

Catégorie 1

A propos de I'accés a la plateforme LMS

Un étudiant s'inscrit dans une école ou une université pour pouvoir suivre des cours. C'est laméme
chose sur votre plateforme LMS : I'utilisateur doit avoir un compte sur la plateforme, puis s'inscrire
ou étreinscrit par le gestionnaire a des cours en lien avec son parcours de formation.

Bon a savoir :

Lorsque vous créerez des cours et des contenus, vous trouverez les termes de « cours, section,
activités et ressources » sur votre plateforme Moodle. Vous pouvez parfaitement modifier ce
vocabulaire. Voici les termes couramment utilisés :

o Cours =module, parcours, etc.

o Section = chapitre, thématique, partie, etc.

o Enseignant = professeur, formateur, etc.
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I
Repérer les éléments communs aux pages de votre plateforme LMS

Votre plateforme est composée de plusieurs éléments communs a toutes les pages :

1. L'entéte du site
également intitulé header TPIMENKO o woons i 8 [P M| Nonninn @

(en haut de I'écran). Il est |

Tableau de bord

généralement composé
du logo, du menu
principal avec plusieurs = @-=
liens et dicones pour oSl
accederades
fonctionnalités enlien
avec votre profil.

2. Lazone de contenu

3. Le pied de page
également intitulé footer
(en bas de I'écran). Il peut
étre composeé de liens,
dimages ou de textes. Ony trouve souvent les mentions |égales ou les élémentsliésala
protection des données personnelles.

4. Un bouton « Aide » en forme de point d'interrogation permet d'accéder a l'aide utilisateur.

Le header
Il peut étre composé de différents menus.

o Le menu principal avec des liens par exemple vers la page d'accueil, le tableau de bord, ou la
liste des cours de l'utilisateur (Mes cours). D'autres liens peuvent étre ajoutés.

L'administrateur de la plateforme peut cacher certains de ces liens selon vos besoins.

P! M E N Ko Accueil Tableaudebord Mes cours Q Gﬂ o ﬂ

Tableau de bord

Eléments consultés récemment
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o Lesmenus sur la partie de droite (vue ordinateur) peuvent varier d'un site a un autre. On
retrouve généralement :

1. L'icone loupe permet de faire des

recherches sur I'ensemble du site(sila 1 2 3 Ly
fonctionnalité est activée par Q| L2 o] e
'administrateur)

2. L'icéne cloche permet d'accéder aux Profil
notifications (par exemple si de nouveaux Calendrier

messages sont postés dans les forums,
avertir de lobtention d'un badge ou d'un

certificat, etc.) -
3. L'icébne message permet d'accéderala FlehierpRSAnnESS '

Messages personnels

Modifier mon mot de passe

messagerie interne du site pour Rapports

communiquer avec les groupes, les |

apprenants ou d'autres utilisateurs. Préférences _
4. Le menu utilisateur avec vos initiales Prendre le rdle... |

permet d'accéder a différentes pages

comme le profil, les préférences, le Déconnexion

calendrier.

A propos de l'aide de la plateforme LMS :

& Aide et documentation

Un bouton « Aide » ? se trouvera toujours dans le coin ® services et assistance
inférieur droit de votre page. i ——
Vous pouvez cliquer dessus pour accéder a une aide
contextualisée de |la page courante.

Par exemple si vous étes dans un forum, le lien vous
enverra automatiqguement vers l'aide officielle dela
fonctionnalité forum.

Connecté sous le nom « Clément Pr »
(Déconnexion)
Relancer la visite guidée sur cette
page
Résumé de conservation de données
btenir I'app mobile
Politiques
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I
Comprendre lI'interface de mon cours

Un cours est composé de sections dans lesquelles se trouvent des activités et des ressources.
Avec unréle de type enseignant/formateur, vous aurez des droits qui vous permettent d'accéder
a des fonctionnalités supplémentaires par rapport a un réle participant/apprenant.

1. Le menu secondaire pour accéder aux _P!MENKO o e o B | e
fonctionnalités de gestion du cours. P 5(d
Plateforme fonctionnalités EE0
2. Le curseur pour activer ou désactiver =

v Bienvenue

le mode édition. Cette fonctionnalité e
est visible uniquement par les
utilisateurs avec un droit enseignant

ou supérieur et permet de modifier le > U
cours. B
; N =]
3. L'index de cours : ce tiroir a gauche
s'affiche sur toutes les pages de cours L |
et permet de voir le titre des sections,
des activités et desressources. Il est 0 Jp
possible de cliquer sur les titres pour ' I
accéder a son contenu.
m Vo
4. Lessections avec les activités et les
ressources.
5. Le tiroir des blocs disposé a droite v Chats
contient les éventuels blocs ajoutés
dans le cours. B:
=
B .
v Sondage
p
Remarque :

. - . Préparer et animer une formation sur
Des fonctionnalités propres au theme peuvent  Moodle

étre différentes selon les plateformes Moodle.
C'est par exemple le cas sur cette capture —
d'écran liée au theme Pimenko qui donne la
possibilité d'ajouter une image en haut de la page

d'accueil du cours.

former  Paramétres  Participants  Notes  Rapports  Plus
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I
Utiliser le mode édition pour modifier mon cours

La notion de mode édition est essentielle car c'est la porte d'entrée pour créer, modifier et enrichir

votre cours.

Pour modifier un cours, passez en mode édition en cliquant sur le curseur « Mode édition » en haut

a droite de votre site.

Une fois le mode édition activé, il est possible :

1. D'ajouter ou d'éditer

Guide du formateur Moodle- Pimenko (licence CC BY-NC-SA 4.0 FR)
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. P!MENKO Accueil Tableaudebord Mes cours Q Alo a Mode dédition @D
des sections
2. D'ajouter ou d’éditer B Plateforme fonctionnalités n 3 d
des actiVités et des Cours Paramétres Participants  Notes  Rapports  Plus~
ressources
,e 1o v Bienvenue » E]
3. D'ajouter ou d'editer -
des blocs dans le tiroir @
Cet espace a pour vocation de vous aider avec des exemples des fonctionnalités classiques de la
des blOCS plateforme de format
4. De déplacerou
renommer les 1
sections, ressources
et activités. v Les supports pour la formation » i
-k [12
P 4 ‘
2 +| "
4 N\
P! MENKO Accueil Tableaudebord Mescours
x
- B=.
¥ Les devoirs / évaluation AStuce :
Les devoirs permettent aux format E :::J;L. es fichiers et les annoter en ligne #
Lorsque vous activez le mode édition,
S B:.... vous pouvez déplacer et organiser votre
. contenu soit depuis la zone de contenu,
B::..... soit depuis I'index de cours de gauche.
¥ Les supports pour la form...
. LT:\.\!\W tation #
¥ Chats
\§ J
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ldentifier les fonctionnalités disponibles pour créer des activités ou
diffuser des ressources dans mon cours

Une fois le mode édition activé, plusieurs éléments apparaissent sur votre cours :

Ala fin de chaque section, vous trouverez

deux fonctionnalités supplémentaires : v Ressources complémentaires #
1. Ajouter une activité ou une PAGE
ressource, a l'intérieur de chaque Les ressources ¢
section.

2. Ajouter des sections.

1 ‘ + | Ajouter une activité ou ressource

2 Ajouter des sections

En cliquant sur « Ajouter une activité ou
ressource » le sélecteur d'activité s'ouvre : Ajouter une activité ou ressource

Vous pouvez trier le tableau via les onglets
« Activités » et « Ressources »

Tou

Un code couleur vous permet de différencier les
types d'activité ou de ressources.

nteractif Devoir Dossier Etiquette Feedback Fichier

Enrose, les activités et ressources relatives aux s e & o & e & o 5 o s o

évaluations notées et aux certifications. E E ﬂ E m E

Glossaire HGP Legon

En bleu, les activités ressources permettant ve Te ve -
d'ajouter du contenu pédagogique a votre cours E E E 5
Paquetage IMS Paquetage
e, . Page Content SCORM Question Hot ionnaire

Envert, les activités permettant de discuter ou de a0 50 _— . o o o
donner son avis. .

z @

Test UF Wiki Wooclap

o O £ [i] v 0 i ]

En orange, les activités collaboratives telles que le

glossaire, la base de données ou les forums.
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Choisissez votre activité puis effectuez son paramétrage avant de cliquer sur « Enregistrer et
revenir au cours »

De retour sur votre page de cours avec le mode édition activé, vous observerez de nouveaux
éléements :

ys Un crayon apparait aprés le nom de chaque section et activité ou ressource, il vous permet
de les renommer. Cliquez dessus, changer le titre, puis appuyer sur entrer.

. Lestrois petits points verticaux apparaissent aussi a droite de chaque section et activité ou
" ressource. lls vous permettent de les éditer.
Apres avoir cliqué sur les trois petits points, vous pouvez :

1. Accéder aux parameétres de chacune des activités ou
desressources

¥ Parametres
2. Déplacer votre activité ou ressource B « Deplacer
3. Cacher/afficher l'activité ou la ressource pour les @ Cacher
étudiants ~ € Dupliquer
4. Dupliquer votre activité ou ressource O Attribution des réles
@ Supprimer

5. Supprimer votre activité ou ressource
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Enrichir mon cours avec des blocs

En mode édition, le tiroir latéral des
blocs (a droite), vous permet douvrir
et d'ajouter des blocs.

Les blocs sont des zones
dinformations qui s'empilent les unes
sous les autres. Il s'agit soit
dinformations automatiques ala
maniere de widget, soit de textes
libres que vous pouvez ajouter.

A faire : Recevoir une note

Q Q9o ﬂ Mode dédition @D
5}

D -

+ Ajouter unbloc

Utilisateurs en ligne

o
1utilisateur en ligne (5 derniéres
minutes)

a Clément Pr @

Activité récente

Activité depuis le samedi 10 septembre
2022, 16:33
Rapport complet des activités

recentes

Modifications du cours:

Page modifié(e)

Présentations

Activité récente

Commentaires

Fichiers personnels

Flux RSS

HTML (on cohorts)

Marque-pages administrateur

Participants suivis

Résultats dactivite

Tags

Texte

Utilisateur connecté

Y

N
Bon a savoir :
Le tiroir latéral a droite apparait pour I'apprenant uniguement s'il y a au moins un bloc dans le
cours.
Dans le cas contraire, le tiroir latéral des blocs n‘apparait pas pour les apprenants.

J
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I
Repérer les fonctionnalités de gestion de mon cours

Le menu secondaire apparait tout en haut de la page d'accueil des cours. || permet d'accéder aux
différentes fonctionnalités de gestion :

o Cours : visible par tous les

utilisateurs, il permet de consulter ~ PYMENKO oo e o|o @ |
les sections, les activitées et les =] \ T ——— e
ressources. '

o Parametres : visible uniquement
par les utilisateurs avec des droits
enseignants ou plus élevés, il v Les devoirs / évaluation R
permet de modifier le titre du cours T ‘
et de gérer de nombreux réglages.

o Participants : pour consulter la

v Bienvenue

liste des participants du cours. Une
option du theme Pimenko permet a
'administrateur de masquer ce lien :

aux apprenants. C'est utile dans le

cas ou vous ne souhaitez pas que

les participants a un cours voient la liste et les
emails de tous les participants de ce cours.

o Notes : pour consulter le tableau des notes de
'ensemble des apprenants du cours. Il est
possible dans les « parameétres » du cours de
déterminer si ce lien est visible par les
participants. Si ce lien est affiché aux
participants, ils pourront voir les notes qu’ils
ont obtenus aux activités

o Rapports : pour accéder aux différents
rapports disponibles dans le cours
(achévement d'activité, historique, etc...)

o Lelien « Plus » : pour accéder aux
fonctionnalités avancées du cours (banque de
contenus, accessibilités, corbeille, etc...).
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Quvrir ou fermer lI'accés aux cours pour les participants

Pour créer et modifier un cours sans qu’il soit accessible ou visible pour les participants, vous
pouvez le cacher de maniere temporaire.
Cliquez sur « Parametres » via le menu secondaire depuis la page d'accueil de votre cours :

Parametres | Participants  Notes  Plusv

Dans les parameétres du cours, dans l'option « Visibilité du cours », changez la valeur de I'option de
« Afficher » a « Cacher ».

Cours avec des productions
Votre cours est maintenant caché et vous pouvez
I'editer sans soucis. Méme si des utilisateurs avec & Seformer  ® Forums  Paramétres  Participants  Notes  Plus~
le r6le étudiant sont inscrits au cours, ils ne

peuvent pas y accéder Modifier les parametres du cours

; A L v Généraux
Une fois que votre cours est prét, répétez cette
Nom complet du@ (7] Cours avec des productions

opération et choisissez l'option
« Afficher » pour rendre visible votre cours.

Nom abrégé du 0 e Cours avec des product
cours

Catégoriede @ @

cours

Visibilité du cours @ Afficher &

Cacher

v Afficher

Bon a savoir :

Date de débutdu @ 21 juin s 2022 * 00 = 00+ &

cours
: B 3 + B Activer

Sivous utilisez des dates de début et de fin
de cours, elles n‘auront pas d'impact sur la
visibilité du cours pour les participants. Ces
dates permettent de savoir si un cours est
passé, a venir ou en cours avec les filtres
disponibles sur la page « Mes cours ».

©»
“
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Comprendre et utiliser I'éditeur de texte du site

Lorsque qu'un champ de contenu est disponible pour un cours, une section, ou une activité,
I'editeur de texte « Atto » est utilisé. Cet éditeur de texte permet de créer des pages ou rédiger
des textes mis en forme, sans avoir de connaissance en programmation (code html).

L'éditeur de texte :

1w == S O N P
Afficher d'autres fonctionnalités
Acceder aux styles
Mettre engras
Mettre en italique
Créer une liste a puces
Creéer une liste numeérotée
Ajouter unlien
Supprimer le lien
Ajouter une image

. Ajouter binette (si activé)

. Ajouter un média

. Ajouter un enregistrement audio

. Ajouter un enregistrement vidéo
. Gérerlesfichiersintégrés

©ONDO SN

-t ) ) ) )
HPADN—O

En cliquant sur le bouton 1, d'autres options de mise en forme s‘affichent :
_1_i-B.1 = E % S WMo R & wmf

EE EmEFBE I

0000 0 O 000D © @@@

Souligner le texte
Barrer le texte
Ajouter unindice
Ajouter un exposant
Aligner a gauche, au centre, a droite
Diminuer / Augmenter le retrait
Editer des équations
Ajouter un caractere spécial
Ajouter un tableau

. Mise en page claire

. Annuler/ Rétablir

. Vérifier l'accessibilité

. Aide lecteur d’écran

. Vue HTML/Code

©ONDG S NN

o e I 1
HpPADN—O
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Avec l'éditeur Atto, vous pouvez ajouter a votre cours des contenus interactifs, modifier la mise en
page ou encore enregistrer des contenus vidéos ou audios

Dans la majorité des cas, on utilise I'éditeur pour :
o Mettre enrelief un titre ou un texte de description
o Mettre en forme le contenu et notamment le texte
o Ajouter des images ou des vidéos
o Ajouter des contenus interactifs, type Genially ou H5P.

Pour aller encore plus loin :

Une connaissance des langages HTML reste un plus pour réaliser des mises en page avancees.
Pour pouvoir avoir ce niveau de finesse, il est nécessaire d'activer le mode html.

En activant l'affichage « code HTML » avec le bouton : <> , VOUS pourrez mieux comprendre et
manipuler les balises HTML et utiliser d'autres fonctionnalités ou mises en forme.

C'est également par le code HTML que I'on peut intégrer des activités externes, type Genially ou
H5P, via les balises html <iframe>.

Sachez aussi que des plugins sont disponibles pour améliorer I'éditeur avec de nouvelles
fonctionnalités. Sivous souhaitez en ajouter un, parlez-en avec votre gestionnaire ou
administrateur du site.
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Diffuser des contenus
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Diffuser des présentations, documents et autres fichiers numeriques
depuis mon ordinateur pour les proposer sur la plateforme de
formation

Activez le mode édition pour pouvoir ajouter/diffuser un fichier dans votre cours.

Premiére option par glisser-déposer

Pour ajouter des fichiers dans un cours, glissez déposez le fichier dans la section souhaitée. Il est
préférable d'attendre la fin du chargement du fichier avant d'en déposer un autre.

Le fichier aura les parametres par défaut de la plateforme, il prendra aussi le nom du fichier, sans
'extension. N'hésitez pas a le renommer pour plus de clarté pour I'apprenant.

Deuxiéme option avec le sélecteur
Vous pouvez aussi choisir 'option « Ajouter une

P . , . + Ajouter une activité ou ressource m
activité ouressource », puis sélectionnezla
ressource « Fichier ». )

Fichier
w 0

Vous arrivez dans les parametres du fichier, vous pouvez y ajouter une description, des
restrictions, mettre ajour le fichier ou encore définir le comportement d'ouverture du fichier :

1. « Automatique » est I'option par défaut, qui
ajustera le comportement en fonction du type v Automatique
de fichier. L'administrateur de plateforme :
peut modifier le comportement par défaut. Integrer

2. «Intégrer » forcerale fichier a s'ouvrir dansla
page de l'activité.

3. «Forcer le téléchargement » lancera Ouvrir
automatiquement le téléchargement du
fichier sur I'ordinateur de l'utilisateur.

4. « Quvrir » permet d’'ouvrir le fichier
directement dans I'onglet du navigateur.

5. «Dans une fenétre surgissante » permet
d’ouvrir le fichier dans un nouvel onglet du
navigateur.

Forcer le téléchargement

Dans une fenétre surgissante

=] Guide formateur ==no0

Astuce :

Apres avoir glissé-déposé des fichiers .pdf dans votre
cours, choisissez I'option d'affichage « Intégrer ». Elle
permet de voir le contenu du PDF dans une liseuse
directement intégrée sur Moodle ce qui facilite la
navigation des participants.

@ PIMENKO
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Créer un dossier avec des fichiers

Pour ajouter des dossiers dans un cours,
cliquez sur « Ajouter une activité ou
ressource », puis sélectionnez

la ressource « Dossier ».

Vous arrivez dans les parametres du
Dossier. Vous pouvez y ajouter une
description, des restrictions et
déposer les fichiers qu'il va contenir.

Vous pouvez:

Choisir d'afficher le contenu sur
la page du cours ou sur une autre
page

Choisir de déplier par défaut
toute I'arborescence du dossier
Afficher un bouton de
telechargement pour le dossier
Imposer le téléchargement des
fichiers du dossier

+ Ajouter une activité ou ressource

v Généraux

Nom 1] Nom du dossier

Description 1 A+ B I U & #~ 9~
% N EE ket wEm

Description

) Afficher la description sur la page de cours @

v Contenu

Taille maximale des nouveaux fichiers : lllimite

Fichiers

& Fichiers

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

—>

Jis

Dossier
w 0

Afficher le contenu @
du dossier

v Sur une page séparée ‘|
Sur la page du cours

2 Afficher les sous-dossiers dépliés @

3 Afficher le bouton de téléchargement de dossier @

4 Imposer le téléchargement des fichiers @

Bon a savoir :

Les dossiers sont souvent utilisés pour diffuser des ressources en lien avec un cours en
présence ou fournir 'ensemble des documents nécessaires au bon déroulement du cours.

Pratique : Si vous glissez-déposez un dossier compressé (.zip), la plateforme peut le

décompresser et ajouter le dossier dans le cours. Cela vous evite de déposer des fichiersun a

un.

Guide du formateur Moodle- Pimenko (licence CC BY-NC-SA 4.0 FR)

Page 19


https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fr

Proposer du contenu web (texte, image, son) dans une page de mon
cours

L'activité « Page » permet de créer une page web a l'aide de I'éditeur avec du texte, des images,
des sons, des vidéos, des activités interactives H5P. La page permet a I'apprenant de consulter
les contenus directement dans le cours.

Pour créer une page dans votre cours, activez
le « Mode édition ». + | Ajouter une activité ou ressource
Cliquez sur « Ajouter une activité ou une —>
ressource » puis choisissez « Page ».

Page

Entrez un nom pour la v Contenu

page, une des'criptior) Si Contenudelapage ® | 3 AL B I U S Sv 9o«
vous le souhaitez, puis
ajoutez du contenu ala

page.

&*
2
§
L2
@
L
|

- 3
4

o
3
lil
]
(]
(&)
(

-~
S

‘ Exemple de page

(Y

A regarder Part

Page:

Les différentes fonctionnalités de I'eéditeur vous permettent d'intégrer différents types de
contenus, sous différentes formes ou styles.

Enbleu : Ajouter un lien
Enrouge : Ajouter une image

En vert : Ajouter une vidéo ou un 1 A B I Us$§ 4 ¢~ = = = &= E
audio m% @I@ ¢ o m
En orange : Ajouter une activité H6P

8~ G lwr E = @ O C|I ||

Plus vos connaissances en HTML et
CSS sont avanceées, plus le résultat sera surprenant.
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Une fois votre page complétée, cliquez

sur « Enregistrer et revenir au cours » ou Enregistrer et afficher
« Enregistrer et afficher ».

Voici la vue apprenant d'une page dans un cours:

v Généralités

@ PAGE
Exemple de page

Voici un exemple de contenu d'une page :

[ Exemple de page J

Titre stylisé

Page:

» iplay information

Learninoodle (ETTR LT intégrée

(DD Youlube Bas":s

> Cherries
> Cranberries
> Blackberries Activité H5P intégrée

> Agcai berries

Avec une bonne prise en main de cette fonctionnalité, vous pouvez créer un contenu de cours avec
des médias variés et une mise en forme qui correspond a vos attentes.

s ™
Bon a savoir :

Les pages sont souvent utilisées pour présenter ou conclure un cours. Elles permettent aussi
du diffuser des contenus de cours dans un format web et interactif (vidéo, son, Genialy, H5P,
L etc.)
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I
Diffuser une vidéo dans une page

Premiére option avec I'éditeur de texte :

Vous pouvez ajouter des vidéos a une page dans I'éditeur de texte, via l'icone : @
Apres avoir cliqué sur cette icone, cliquez sur -

' o g . ’ Iy Lie Vide Audi
l'onglet Vidéo et ajoutez I'url de la vidéo. o - —

Vous pouvez aussi charger une vidéo depuis votre URL source vidéo

ordinateur ou la banque de contenus en cliquant

sur « Parcourir les dépots ».

Dans la rubrique « Options d'affichage », vous pouvez : v Options d'affichage

1. Choisiruntitre pourlavidéo
2. Modifier la taille de l'affichage (longueur x largeur)

Saisir le titre

Taille

Dans larubrique « Réglages avancés », vous pouvez :

v Reéglages avancés

1. Afficher ou nonlescommandes de la vidéo 1
(lecture/pause, son, sous-titres, plein écran, Afficher les commandes

)

2 O Lire automatiquement

2. Activerlalecture automatique de la vidéo 3 (J Silencieux

3. Mettre en sourdine la vidéo

4. Répéterlavidéo alafin de cette derniere

4 (J Boucle

Cliquez sur « Insérer média » pour finaliser I'ajout de votre vidéo.

Deuxiéme option avec un code iframe et du code HTML :

Il est aussi possible d'intégrer une
vidéo via un code « iframe », dans
I'éditeur de texte.

Pour obtenir le code d'intégration
« iframe » d'une vidéo sur
YouTube, faites un clic droit surla
vidéo et sélectionnez « Copier le
code d'intégration ».

Prise G main d3
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Pour obtenir le code d'intégration
d'une vidéo sur Vimeo, cliquez sur
le bouton « Partage » a droite surla
vidéo.

|“tég ration + Afficher les options

PU iS co pieZ Ie Contenu dU Cha mp gene vidt?o .ser'a irjtegree avec une Ial_'geur de 640 pixels.
) . ette vidéo intégrée comprendra un lien texte.
« Intégration ».

Une fois votre code v Contenu 1
7 s . .7 - L
dlnFegratlonCople,allezdgqs Contenu de la page © A~ |BlI UlsS g~ |o-|[===]=s
I'éditeur de texte d'une activité —

page, puis dans l'onglet TS| E 2.

« Contenu ». &~ G wp = = @ 1 [Wo

Affichez les options de mise en forme supplémentaires en cliquant sur le bouton 1.
Puis, affichez le mode « code HTML » (2).
Et collez le code iframe précédemment copié(3).

HP <> ‘

3 1 <iframe src="https://player.vimeo.com/video/3019407407
h=d478e7e85d" width="640" height="360" frameborder="0"
allow="autoplay; fullscreen; picture-in-picture"

allowfullscreen></iframe>

Puis cliquez sur « Enregistrer et afficher » pour voir si le résultat vous convient.

Attention!

La maniere d'intégrer les vidéos sur votre site est importante. L'équipe de gestion de votre site peut
vous donner des informations a ce sujet.

Il est souvent préconisé de privilégier des vidéos hébergées sur d'autres plateformes
(YouTube, Vimeo, etc). L'objectif est de limiter le poids des vidéos, qui peut vite devenir
important sur Moodle et de bénéficier des capacités de compression offertes par ces services.
En effet, ils sont capables d'adapter le flux de diffusion a la connexion des utilisateurs pour
éviter a 'apprenant un temps de chargement trop long.

- \ . /
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Mettre en ligne un contenu SCORM réalisé avec un logiciel come
Storyline, Scénari ou Rise

SCORM est une collection de spécifications qui permettent l'interopérabilité, 'accessibilité et la
réutilisation de contenu d'apprentissage basé sur le Web. lIs souvent réalisés avec des logiciels
comme Storyline, Rise, Ispring, etc.

Sur Moodle, la fonctionnalité SCORM vous permet de déposer un paquet SCORM ou AICC pour
l'inclure dans votre cours.

Pour ajouter un SCORM au cours, cliquez E
sur « Ajouter une activité ou ressource », ;
Ty’ : =+ | Ajouter une activité ou ressource aquetage
puis sélectionnez « Paquetage SCORM ». SCORM
e
v Paquetage
Enfin, glissez déposez votre paquetage Fichier paquetage @ & Tate s s el it e minaenetan:
SCORM dans la zone de dépot. ® Fichie

®

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter
Types de fichier acceptés

application/xml s
Archive (ZIP) zig

D'autres onglets dans les parametres de I'activité SCORM, vous permettent de gérer :
o L'affichage du SCORM et du sommaire de son contenu
o Lagestion des tentatives et des notes
o Ladisponibilité et les restrictions
o Lesreéglages de compatibilité et de reprise des tentatives

Pour plus dinformations concernant les paramétres de 'activité SCORM, vous pouvez vous rendre
sur la documentation Moodle : Parametres SCORM.

e B
Bon a savoir :

o Directement dans votre cours, glissez-déposez le fichier .zip de votre SCORM. Cela vous
permet de l'intégrer directement dans l'activité « Paquetage SCORM » sans passer par les
etapes précédentes.

o SCORM 1.2 est supporté par Moodle. SCORM 2004 est supporté en grande partie mais
quelques spécifications ne sont pas supportées(cas de SCORM complexes).
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Simuler le role d'un participant

Simuler le réle d'un participant, permet de tester accés avec une vue d'un autre réle.

Par exemple un formateur éditeur peut prendre le réle d'étudiant dans un cours pour voir ce qui
serra afficher pour ces stagiaires. Ainsi il sS'assure qu'il n'y a pas eu de probleme lors de I'édition de
son cours que l'affichage souhaité est présent.

Pour simuler un réle, cliquez sur votre menu utilisateur (le cercle contenant vos initiale ou votre
image de profil)

Mode dédition @

P! MENKQO  evesucesord puus Q 49

Profil

Puis cliquez sur « Prendre le role ... »

Calendrier

Messages personnels

Cours avec des productions

“":

Modifier mon mot de passe
Fichiers personnels

Rapports

Préférences

Ensuite, choisissez le rdle que vous souhaitez simuler : Gestionnaire

Créateur de cours

Cliquez donc sur « Stagiaire » pour prendre le réle de I'apprenant.

Formateur

Enseignant non éditeur

Les réles ont une hiérarchie et il est impossible de simuler un role
Supérieur au sien. Etudiant

Visiteur anonyme
Par exemple un Formateur ne pourra pas simuler le réle de
gestionnaire.

Utilisateur authentifié

Utilisateur authentifié sur la page d'accueil

Apres avoir cliqué surunrdle, la page courante se recharge avec
votre nouveau role temporaire.

Le rdle choisit s'affichera a coté de votre menu utilisateur. Formateur

Lorsque vous souhaitez reprendre votre réle habituel, vous
pouvez cliquer sur votre menu utilisateur. Q| & e

Formateur Q

Puis cliquez sur « Retour @ mon réle nominal » Profil
Calendrier

Messages personnels
Modifier mon mot de passe i
Fichiers personnels

Rapports

Préférences
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I
Sonder les apprenants sur le cours, leurs besoins ou leur ressenti

La situation : Paul a créé un cours d’'anglais sur la plateforme Moodle. Il souhaite savoir combien
de participants ont lu un livre en anglais durant les 12 derniers mois.

Il peut utiliser l'activité « Sondage ». Elle permet de poser une question unique et fermée aux
apprenants, par exemple aprés une ressource ou un quiz, ou encore a la fin du cours pour
appreécier la qualité du cours.

Voici un exemple :

Quel genre de peinture préférez-vous ?

Participez a notre sondage ! Aprés avoir validé vos choix, vous verrez iquement les des autres partici du MOOC.

Dans ce MOOC, vous découvrirez le travail des peintres femmes au travers des principaux genres de la peinture occidentale.

Parmi ces genres de peinture, lesquels préfé G4 i réponses i efforcez-vous de vous limiter a 2)

Les résultats seront publiés de fagon anonyme aprés votre réponse. x

[ Le portrait [ La peinture d'histoire () La nature morte  [] Les scénes de la vie quotidienne

Source : plateforme des Mooc culturels, MOOC « Peintres Femmes a travers les Gges »

En mode édition, pour ajouter un sondage au

cours cliquez sur « Ajouter une activité ou & 1 Atgutor tins activits ou ressobren

ressource », puis sélectionnez « Sondage ».
Suivez les instructions pour créer votre

sondage.

Consulter les réponses

Une fois votre sondage créé, vous pouvez

consulter et télécharger les résultats sous forme Cours avec des productions / Sondage / Réponses
de graphique, ou de tableau Excel. SONDAGE

Vous pouvez aussi décider de supprimer les Sondage

réponses (par exemple pour une nouvelle année

scolaire) afin de le réinitialiser.

Pour consulter ou télécharger lesreponses, Sondage  Paramétres  Réponses  Plus v
cliqguez sur « Réponses ».

\ Sondage

w 0
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Voici les résultats sous forme de graphique pour 'exemple du sondage.

Votre choix: La peinture d’histoire
I Réponses

Le portrait
La peinture d histoire
La nature morte

Les scénes de la vie quotidienne

Afficher les données du graphique

1000 1500 2000 2500 3000 3500 4000

Vs

Pour aller plus loin :

apres l'achevement d'une autre activité ou ressource.

Documentation sur les paramétres de l'activité sondage

o Vous pourriez imaginer un scénario ou l'activité Sondage est disponible uniguement

o Vous pouvez aussi consulter la documentation Moodle concernant I'activité Sondage :

Attention !

exemple un quiz noté.

Les activités Sondage et Feedback ne sont pas notées. Il ne faut pas confondre ces activités
avec des activités d'évaluation des connaissances (formative ou sommative) comme par
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I
Questionner les apprenants pour obtenir des retours ou des
informations avec plusieurs questions

La situation : Juliette a créé un cours de mathématiques sur la plateforme Moodle. Elle souhaite
obtenir un retour (feedback) des apprenants sur chacune des deux parties du cours.

Comme Juliette veut obtenir des retours sur des sujets difféerents, elle doit utiliser l'activité
« Feedback ». Elle permet de collecter des avis a travers plusieurs questions, contrairement au
sondage dans lequel on ne peut poser qu'une seule question.

Voici un exemple :
Feedback - Satisfaction

Mode: Anonyme

Donnez-nous votre avis sur la formation 7

De maniére genérales, étes-vous satisfait de ce cours ?
Quelle est votre appréciation sur l'animation de ce cours 7(1-10)

Pour ajouter un Feedback au cours, cliquez sur « Ajouter une activité ou ressource », puis
selectionnez « Feedback ».

+ Ajouter une activité ou ressource

«
Une fois l'activité feedback sélectionnée, vous Feedback
arrivez dans les parametres de l'activité. Vous pouvez ainsi ajouter une description, w 0

des restrictions ou gérer les différents comportements disponibles. Une fois l'activité
parameétrée, cliquez sur « Enregistrer et afficher ».

Apres avoir créé le feedback,

vous pOUFFEZ aJOUter dES Feedback Parametres Questions Modéles Analyse Plus v
questions, vial'onglet

« Questions ».

Afficher ou cacher le Feedback
Dans les parametres, puis dans « Réglages

v Réglages courants

courants », choisissez d'afficher ou de
conaan e e o [ —
permet de préparer vos questions sans qu'il Sachor ROUG o8 AUKISLY

soit visible pour les apprenants.
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Rendre disponible le Feedback sur une période définie
Vous pouvez définir des dates et horaires de disponibilité dans les parametres de 'activité, via
'onglet « Disponibilité ».

v Disponibilité

Permettre les réponses s s s B + | O Activer
desle

Permettre les réponses B - s v + B UActiver

jusqu'au

Vous pouvez paramétrer :
o Une date et une heure a partir desquelles le Feedback sera disponible (« Permettre les
réponses dés le... »)
o Une date et une heure a partir desquelles le Feedback ne sera plus disponible (« Permettre
les réponses jusqu'au... »)
o Desdates et heures d'ouverture et de fermeture : le Feedback ne sera disponible que
pendant la période définie.

N'oubliez pas de cocher « Activer » a droite des dates et horaires définis.

Consulter les réponses
De la méme fagon que pour l'activité Sondage, les réponses du Feedback, peuvent étre consultées,
téléchargées ou supprimeées, via l'onglet « Réponses ».

Plus v

Filtres
Permissicns
Sauvegarde

Restauration

4 ) . I\
Bon a savoir :

o Vous pouvez déterminer siles réponses sont anonymes ou non.
o Sivotre Feedback n‘est pas anonyme, vous avez acces a la liste des participants qui n‘ont
pas répondus et vous pouvez leur envoyer un message de relance.

S J

s N
Pour aller plus loin :

N'hésitez pas a consulter la documentation des parametres de |'activité Feedback.

Vous pourrez activer des fonctionnalités supplémentaires et personnaliser d'avantage votre
activite.

N J

Guide du formateur Moodle- Pimenko (licence CC BY-NC-SA 4.0 FR)

Page 31



https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fr
https://docs.moodle.org/4x/fr/Param%C3%A8tres_du_feedback

Créer un forum

Le forum permet aux participants d'échanger dans des discussions asynchrones, c'est a dire sans
étre connecté au site au méme moment. Un forum peut contenir une ou plusieurs discussions qui

sont composees de messages.

Pour ajouter un forum, choisissez l'activité
« Forum » dans le sélecteur d'activite.

Apres avoir cliqué sur lactivite,
vous arrivez dans les parametres.
Dans larubrique « Généraux » :

1. Nommez votre forum
2. Choisissezle type de forum.

Types de forums

Ajouter une activité ou ressource

v (Généraux

Nom du forum

Description

(1] Débat

5 Ff> 9~

% S M B Hr ¢ M m

[ Afficher la description sur la page de cours @

Type de forum

(7] [ Forum standard pour utilisation générale s ]

I

w O

Forum

o Forum standard pour utilisation générale : c'est le type de forum qui est sélectionné par
défaut. C'est un forum ouvert dans lequel tout participant peut lancer une discussion a
n'importe quel moment. Les discussions seront composées de messages. Ce type de forum
est un bon choix pour un usage général. Par exemple : questions sur le cours, informations
pour en savoir plus, demandes de précisions sur les devoirs, etc.

E Forum : Ma formation passée

v Terminé : Consulter

Afaire : Ecrire des messages de forum : 2

Prenez un moment pour vous replonger dans une ou des formations passées. Essayez de vous souvenir de votre
meilleur ou de votre pire expérience d'apprentissage.

¢ Quelles étaient les caractéristiques de votre meilleur ou pire enseignant (professeur, animateur, coach)?

* Quest-ce qui les rendait spéciaux (dans le bon ou le mauvais sens)?

* Comment vous ont-ils fait sentir ?

* Quelle pratique souhaiteriez-vous appliquer ou éviter dans votre cours ?

Ajoutez une nouvelle discussion pour partager votre histoire et répondez a au moins un message de I'un de vos

pairs.

Discussion

¥  Ecoledingénieur

¥¥  Ecoledelangue

lancée par

Benjamin Cabas.

24 nov. 2022

? Participant 1
% 24nov.2022

Dernier message Réponses
T v Mabonner
Participa... :
}- 24 nov. 20272 ‘o O :
Participa...
[ @) H
24 nov. 2022 Oo
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o Chaque personne lance une discussion : chaque participant peut lancer une et une seule
discussion a laquelle tout le monde peut répondre. Ce type de forum est utile lorsque vous
souhaitez que tout le monde donne son avis sur un sujet.

Presentez-vous Réponses

Discussion lancée par Dernier message 1 v M'abonner
(y Participan... y Participant 2
v Terminé : Consulter v Terminé : Ecrire des messages de forum : 1 w Jessica P 24 n0v. 2022 ') 24 nov. 2022 00 (D
s Participan... Benjamin Cabas... 1 o
. . 1 N4 jear "L 209
Prenez un moment pour poster une courte introduction vous concernant. 24 nov. 2022 24 nov. 2022

Essayez de répondre aux questions suivantes :

1. Comment étes-vous arrivé dans ce cours ?
2. Quel est votre passion ?
3. Quelles sont vos qualités?

o Forum questions/réponses : le formateur pose une question ou diffuse une consigne qui
apparait en haut du forum. Les participants peuvent voir les messages des autres
participants une fois qu’ils ont contribué en écrivant au moins un message.

e Dennes votre arls s e chapire |
Réponses
Discussion lancée par Dernier message v Mabonner
onnez votre av ur le Beniamin Cabas Participant 2
chapitra 24 nov. 2022 2 nov. 2027 30 ©
Fr——
Benjamin Cabas Participant 2 -~ T
24 nov. 2022 24 nov. 202 20 ©
¢ pensez-vous devolre @ Geniamin Cabas... (@) Beniamin Cabas 5 © R o e e el prle dscos
Affichage standard Affichage questions/réponses

o Forum standard affiché comme un blog : un forum dans lequel n'importe quel participant
peut lancer une discussion ou écrire des messages mais avec une présentation sous forme
de blog.

Les discussions sont affichées sur la page d'accueil du forum avec unlien « Discuter sur ce
sujet ». On accede aux différents messages qui composent la discussion et a la possibilité
d'ajouter un message a la discussion aprés avoir cliqué sur ce lien.

0 Jessica
"' par Participant 2, jeudi 24 novembre 2022, 14:40

Salut, moi c'est Jessica, je viens de m'inscrire a ce cours, car je suis passionné d'éducation.
On dit de moi que je suis a la fois studieuse et pédagogue.

Evaluer:| Evaluer.. ¢ @ Permalien  Marquer comme lu
Discuter sur ce sujet (0 réponses / 1 message nonlu )
Jean
J par Participant 1, jeudi 24 novembre 2022, 14:37
Bonjour,
Je me présente je me nomme Jean Vier, j'aime beaucoup le mois de Février.
Je suis arrivé dans ce cours en mangeant un mars.
Mes qualités ? Je cuisine de trés bons poissons d'Avril.

Il fut un temps, j'eu un chien.

Evaluer:| Evaluer.. s @ Permalien  Marquer comme non lu

Discuter sur ce sujet (1réponse)
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o Une seule discussion : le forum prend la forme d'une discussion unique avec tous les
messages sur une méme page. Il n'est pas possible d'utiliser ce type de forum avec l'option
« groupes sépares ». Par exemple, pour créer un débat, utilisez l'activité forum avec le
mode : « Une seule discussion », puis ajoutez une discussion contenant le sujet du débat.
Tous les messages des participants s'afficheront les uns en dessous des autres.

Brain storming
jeudi 24 novembre 2022, 14:50

Débatez sur le sujet suivant
Quels sont les avantages et les inconvénients d'une formation en ligne ?

Marquer comme non lu Modifier Répondre

|\ Re: Brain storming
"' par Participant 2, jeudi 24 novembre 2022, 15:00

Javais beaucoup de doute concernant les formations en ligne. C'est vraiment difficile a mettre en place lorsque nous ne sommes
pas accompagnés, trop de fonctionnalités et on sy perd vite.

Cependant, depuis que notre prestataire "Pimenko” nous accompagne au quotidien, la formation en ligne devient un vrai régal aussi
bien pour les formateurs que pour les étudiants.

57mots

Permalien  Marquercommelu  Niveausupérieur  Modifier ~ Supprimer  Répondre

Re: Brain storming
par Participant 1, jeudi 24 novembre 2022, 14:56

Bonjour.
Pour ma part, c'est un avantage de ne pas avoir a se déplacer, car je ne suis plus si jeune et ma mobilité est réduite.
En revanche, 8 mon époque internet nexistait pas, alors il mest difficile d'utiliser cette solution.

4l mots

Permalien  Marquercommely  Niveausupérieur  Modifier  Supprimer  Répondre

Inscription et suivi des messages
Vous pouvez gérer le comportement de

v Inscription et suivi des messages

'abonnement au forum dans les options via la Mode © | Abonnement facultatif ¢
rubrique « Inscription et suivi des messages ». d'abonnement

Lorsqu’un utilisateur s'abonne, il peut recevoir les

notifications automatiques de la plateforme & Suivides messages @ | Facultatif ¢

Chaque nouveau message.

Les types d'abonnements

o Abonnement facultatif : les participants peuvent choisir de s'abonner ou de se
désabonner. Par défaut, ils sont abonnés lorsqu'ils publient un message, mais ils peuvent
désactiver cette option.

o Abonnement imposé : tous les participants sont abonnés et n'ont pas la possibilité de se
désabonner.

o Abonnement automatique : tous les participants sont automatiquement abonnés, mais ils
peuvent choisir de se désabonner.

o Abonnement désactivé : il n'est pas possible de s'abonner.

Mode (2 v Abonnement facultatif
d'abonnement Abonnement imposé
Abonnement automatique

Suivi des messages @ Abonnement désactivé
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Le suivi des messages lus dans un forum permet aux utilisateurs de voir facilement les messages
non lus. Vous pouvez décider de l'activer, de le désactiver ou de le rendre facultatif (I'utilisateur
décidera alors d'activer le suivi ou non).

Vous pouvez a tout moment consulter ou gérer les abonnements au forum via I'onglet

« Abonnements » :

IS

Forum Parameétres Evaluation avancésg Abonnements Rapports Plus v

( Gerer les abonnes & ]

Voici un exemple de forum au format standard : il est composé de discussions qui contiennent des
messages :

Cours avec des productions / Qui étes vous ?
. Qui étes vous ? <= Titre du forum
e
Forum Parameétres Evaluation avancee Abonnements Rapports Plus v

Maintenant, a vous de vous présenter ; n'hésitez pas a nous faire part des enjeux que vous rencontrez sur

votre territoire ! . .
e Description du forum

i [—— B _ Ajout d’'une

discussion
Les discussions ouvertes
Réponses
Discussion lancée par Dernier message | v Mabonner

A : Benjamin Cabas... Benjamin Cabas...
ol 14 sept. 2022 14 sept. 2022 ! © !

Aondea Benjamin Cabas... Benjamin Cabas...
o Sujetd 14 sept. 2022 14 sept. 2022 0 ®

Lorsque les participants rédigent un message, l'éditeur de texte habituel est complété parla
possibilité d'ajouter des annexes/fichiers au message (comme une piece jointe dans un email).
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I
Cas pratique 1: proposer un espace d'échange dédié aux questions de

cours avec un forum

La situation : Jeanne souhaite proposer un espace ou les participants peuvent poser leurs

questions sur son cours de langue.

Elle souhaite que tous les participants puissent poser leur question et répondre, mais elle ne veut

pas que les participants regoivent un email de notification lorsqu’'un message est posté.

Elle souhaite qU'ils puissent choisir eux-mémes de recevoir ou non les notifications.

Jeanne peut utiliser un forum en sélectionnant le type de forum adéquat et le mode
d'abonnement pour des notifications appropriées.

La rubrique « Généraux »

Dans ce cas, elle préféere créerun forum
« Standard pour utilisation générale »

La rubrique « Inscriptions et suivi
des messages »

Elle choisit « Facultatif » pour 'abonnement au

forum et le suivi des messages.

Les étudiants auront alors le choix de s'abonner
aux discussions pour recevoir une alerte a

chaque message posté.

Chaque personne lance une discussion unique

Forum questions/réponses

Forum standard affiché comme un blog

Type de forum ?
Une seule discussion

v Inscripti

Mode (2] Abonnement facultatif

d'abonnement

Suivi des messages @ Facultatif ¢

+ Forum standard pour utilisation générale

et suivi des messages

Enfin elle clique sur « Enregistrer et afficher ».

Voici ce que voit un étudiant en

entrant sur le forum.

Ily a dans ce forum 3 discussions. %
Chaque discussion correspond a
une question.

Les étudiants peuvent créer des
discussions et les consulter.

b3

Dans une discussion, le formateur ou
les apprenants peuvent répondre aux
autres participants en postant un
message.

Discussion lancée par Dernier message |
0u trouver du contenu pédagogique Benjamin Cabas. Participant 1
supplémentaire ? 24 nov. 2022 24 nov. 2022

Participant 1

3 Participant 2
24 nov. 2022 2

Ecole de langue & iz
24 nov. 2022

A quoi correspondent les niveaux Ala C2 Benjamin Cabas...
2

24 nov. 2022

Y, Participant 2
& 24nov. 2022

Ecole de langue

Ecole de langue
par Participant 1, jeudi 24 novembre 2022, 15:18

Quel école de langue me recommandez-vous pour apprendre lespagnol 7

Re: Ecole de langue
par Etudiant Parfait. jeudi 24 novembre 2022, 16:40

La meilleure fagon d'apprendre lespagnol cest daller vivre sur place
Ainsi jai obtenu un niveau C2 en deux ans et sans dépensé un sous.

s Re: Ecole de langue
e par Participant 2, jeudi 24 novembre 2022, 16:23

Mon école: "UIE", universidad de idioma european, est une trés bonne école.

Réponses
v Mabonner
9 [ @)
[ 2] ®
9 @
pondre

Permalien  Marquer comme non Niveau supérieur  Répondre
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Cas pratique 2 : proposer une activité ou les participants doivent
déposer une production dans un forum

La situation :

Dans un cours, Marie souhaite proposer une activité ou les participants doivent remettre et
partager une production avec I'ensemble du groupe de formation. lis devront également
consulter les productions des autres participants.

Elle voudrait que les apprenants soient automatiquement abonnés au forum pour recevoir un
email de notification a chaque message posté mais elle souhaite leur laisser la possibilité de se
désabonner.

Marie peut utiliser un forum en sélectionnant le type de forum adéquat et le mode
d'abonnement pour des notifications adaptées.

La rubrique « Généraux »

Dans ce cas, elle doit créer un forum « Une seule TS dsioen Y [ ke e °J
discussion » poury poster la consigne de son
activité.
La rubrique « Inscriptions et suivi v Inscription et suivi des messages
des messages » T
Mode (2] Abonnement automatique *
d'abonnement

Puis elle sélectionne le mode d'abonnement
« Automatique » et |le suivi des messages Suivi des messages @ o | Facultatif ¢
« Facultatif »

Marie souhaite maintenant que I'activité forum soit validé pour l'apprenant uniquement s'il a crée
une discussion et répondu a un message dans le forum.

La rubrique « Achévement
d'activité » v Achévement d'activité

Options d'achévement Lors de l'enregistrement, l'état d'achévement des activités de tous les participants

Elle sélectionne donc « Afficher déverrouilises sera supprime. Si ce rlest pas ce que vous voulez, rienregistrez pas.
I'activité comme terminée dés que les
conditions sont remplies » pour le
champ « Suivi d'achévement ».

Suivi d'achévement @ ( Afficher l'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies < ]

Affichage requis L'étudiant doit afficher cette activité pour achever l'activité

Puis elle indique les conditions : elle
coche « Discussions requises » et

« Réponses requises », et renseigne la
valeura «1»,

Discussions requises L'étudiant doit créer des discussions : 1

Réponses requises L'étudiant doit poster des réponses : 1

Enfin elle clique sur « Enregistrer et afficher ».
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I
Créer une classe virtuelle avec Microsoft Teams

Important : cette fonctionnalité repose sur un plugin-tierce que votre administrateur a da installer
surle site.

Sivous avez un compte Microsoft 365 ou si votre structure est abonnée, vous pouvez créer des
réunions Teams a partir de Moodle. Les réunions Teams peuvent étre créées a l'aide de I'éditeur
Atto depuis I'agenda, les devoirs, les messages du forum, les ressources « Pages » ou partout
ailleurs ou I'éditeur de texte est disponible.

Lors de I'édition d'une activité ou d'une M

ressource, a l'aide de l'éditeur Atto,
cliquez sur I'icone Microsoft Teams. Description s

Nom L ] Réunion Teams

>
4
-~
o~
fii
fii

A

(w
Y]
®
-
]
)
H lil

Sivous utilisez le champ « Description »,

n‘oubliez pas de cocher la case

« Afficher la description sur la page de

cours » si vous souhaitez que cette

description soit visible directement

depuis la page de cours, sans avoir a

rentrer dans l'activité. —_ )

Cliqguez ensuite sur « Créer une réunion ». Créer une reunion Teams .
Vous allez devoir vous connecter a votre compte
Microsoft Teams via le bouton « Connexion ».

Créer une réunion Teams

« Y

Bienvenue dans les réunions Microsoft Teams
Regroupez les enseignants et les étudiants avec des réunions en ligne en équipe.
Connectez-vous a Micro)@s a l'aide de votre compte scolaire pour commencer.

Connexion

Une fois connecté, cliquez sur « Créer un lien de s Microsoft Teams
réunion ».

Créez des réunions Teams pour votre cours.
Priswen créant une réunion que vous pouvez partager avec des
personnes de votre cours.

Créer un lien de réunion
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Saisissez un titre, une date et une heure
de début de réunion, puis une date et une Nouvelle réunion > Annuler

heure de fin de reunion. Enfin, cliquez 2 houter un titre
sur « Créer ». ®© 30 sept. 2022 16:00 v =
30 sept. 2022 17:00 v 1h

Le lien vers votre réunion s'affichera dans le champ « Votre adresse internet de la réunion » :

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting NmM1ZmQzZjQtNjRjNIOON:

Marquez « Ouvrir dans une nouvelle fenétre » si vous souhaitez que la réunion s'ouvre dans un

nouvel onglet et cliquez sur « Ajouter un lien ».

En sélectionnant le lien de votre

. 1 A B I =E % S &% @R & s 3
réunion dans I'éditeur de texte, -

puis en cliquant de nouveau sur U & x ¥ === E=2 B8] 9 (1]
I'icbne Microsoft Teams, vous /

pouvez accéder a des options
pour votre réunion.

Vous pouvez indiquer :
o Quels sont les utilisateurs qui auront acces a cette réunion.
o Quels sont les utilisateurs qui pourront y accéder sans passer par la salle d'attente.

<>

Des lors que vous avez crée le lien de réunion Teams, il sera disponible pour les utilisateurs durant
le créneau, depuis la ressource ou l'activité que vous avez utilisée. lIs leur suffiront de cliquer surle

lien pour rejoindre la réunion.

Pour aller plus loin :

N'hésitez pas a proposer des sessions de visio-conférence afin daméliorer I'expérience
d'apprentissage de vos apprenants.

Les visio-conférences sont des temps privilégiés qui contribuent a la dynamique de votre
formation.
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Créer un test pour évaluer les connaissances des apprenants avec une
correction automatique par la plateforme

Le test est souvent appelé « quiz » dans le langage commun. |l permet de proposer des évaluations
formatives ou sommatives avec une correction et une notation généralement automatique (=
correction par la plateforme).

Sélectionnez l'activité « Test » dans le
sélecteur d’activité :

™
+ | Ajouter une activité ou ressource \A .

Test
w O

Pensez a la structure de votre quiz et tentez de répondre a ces questions lors du paramétrage de
votre activité « Test ».

1. Nom: Quel nom donner a votre quiz ?

2. Temps : Existe-t-ilune période limitee d'ouverture et/ou un minuteur lorsque les
apprenantsréalisent le quiz ?

3. Note : Quelle est la note maximale ? Combien rapportera chaque question ? Pertinent
uniguement sila fonctionnalité est utilisée au niveau du cours

4. Mise en page : Est-ce que l'ordre des questions est important ? Combien de questions
apparaissent sur une page ?

5. Comportement : Est-ce que les questions sont dans un ordre aléatoire ? Quand et comment
apparait le feedback/la rétroaction ?

6. Options de relecture : Que verront les apprenants pendant et/ou ala fin du quiz ?(En lien

avec larubrique Comportement)

Apparence : Des réglages optionnels pour la présentation du quiz

Restriction : Des restrictions pour par exemple éviter la triche

Feedback global : Quels sont les différents niveaux de réussite et d'échec et quels

messages apparaissent sur la page d'accueil du quiz ?

© @ N

Une fois l'activité Test créée, vous allez SO s 2% Calculée simple
devoir y ajouter des questions. Le test O s VraifFaux o ClomlNnane
offre un grand nombre de type de : "% intégrées)
. O i Appariement
queStlonS. ‘t’ Glisser-déposer sur
) 33 Réponsecourte texte
Gli -d
S manis e e
B} D Composition ., Marqueursa
- i glisser-déposer
Appariement
O :?%  aléatoire aréponse - Stlectionnerles
courte mots r‘nanquants
Ef?l Calculée AUTRE
2+2 Calculée a choix -
~ =7 2 Description

multiple
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Les questions que vous ajoutez sont conservées dans la « Banque de questions ». Cela permet de
les réutilisées dans différents tests. Vous pouvez également créer vos questions directement
dans la banque de questions.

Paramétres spécifiques

Tous les types de questions ont des parameétres spécifiques que vous pouvez changer en éditant
la question. Pour une question de lisibilité, nous n‘allons pas décrire tous les parametres
spécifiques de chaque type de question. N'hésitez donc pas a les explorer par vous-méme.

Aprées chaque parametre spécifique, vous trouverez un point d'interrogation : 2

En cliguant dessus, vous aurez des informations relatives a ce parametre.

Parameétres communs aux questions

o Nom dela question -l ne sera paS Mom de question o (titre de la question, non visible par lapprenant)
affiché au participant. Il vous permet Texte delaquestion @
de retrouver la question dans la
banque de questions. Les S étapes du cycle de vie de tout projet sont

o Texte de la question : il s'agit de
votre question

o Statut de la question : si votre
question n‘est pas encore préte,
vous pouvez changer son statut en
« Brouillon ».

o Note par défaut : vous pouvez
choisir combien de points rapporte
cette question. Notepardéfat @

o Feedback général : il permet
d'afficher un message apres que
lapprenant ait répondu a la question.

Ce feedback sera donc affiché,

quelle que soit laréponse donnée. Feedback génral © 3 A- BT U S #
o Plusieurs réponses ou une seule ?

Déterminez si une seule réponse

(choix unique) ou plusieurs(choix

multiple) sont acceptées.

L'affichage des cases pour cocher

les réponses variera : en forme de

ronds pour le choix unique, en Numéro didentification 2

forme de carrés pour le choix

multiple.

Enfin, pour éviter une triche

eventuelle de 'apprenant, vous

avez la possibilité de mélanger l'ordre des réponses a chaque tentative, en cochant la

case correspondante.

1 A B I U & #+ 0~

Statut de la question Préte s

Plusieurs réponses ou une seule ? ne seule réponse %

Melanger les réponses possibles ? @
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Voyons maintenant un exemple du paramétrage d'une question.

v Réponses

R 1 ] § ’
éponse 1 A B I U & J~ 0~

Sensibilisation - Education - Maturation - Financement - Exécution

Note Aucun s

Feedback 1 A* B I U & 4~ 0~

Non, mauvaise réponse, revoyez votre cours, a la partie "Gest

=
o
®
o

Réponse 4 1 A B I U § J#~ 0~

Identification - Préparation - Financement - Exécution - Evaluation

'

Note 1009

Feedback

-
oS
4
-]
I~
=
dn
l‘
4
e
4
I
il
(1]
1]
1]

Cestla bonne réponse ! Bravo !

o Reéponse X: les différentes propositions de réponses doivent étre renseignées dans ces
champs.

o Note: ce menudéroulant vous permet de définir le pourcentage de la note a la question que
lutilisateur obtient s'il sélectionne cette réponse.

Exemple d’utilisation avec une note par défaut de la question qui a été renseignée al.
Cas ou il n’y a gu’une seule bonne réponse (choix unique) :

Dans cet exemple, laréponse 1 est fausse et ne rapporte aucun point.

La réponse 4 est labonne réponse. Elle rapporte donc 100% de la note de la question.

Plusieurs bonnes réponses (choix multiple) :

Dans cet exemple, on souhaite indiquer les réponses 1et 3 comme les bonnes réponses et

les réponses 2 et 4 comme fausses.

- Lesréponses et 3 devront avoir une « Note » avec la valeur : 50%

Ainsi, chacun de ces réponses rapporte la moitié de la note de la question(soit 0,5
point). Pour obtenir la totalité du point, 'apprenant devra cocher les réponses 1et 3.

- Nous préconisons de mettre pour lesréponses 2 et 4 la valeur : « -50% ». Ainsi un
participant qui sélectionne les 2 bonnes réponses(1et 3) et une mauvaise réponse (par
exemple 2)n‘aura pas une note de 1sur 1alaquestion. llauraunenotede : « 0,5+0,5-
0,5 » soit 0,5.

Remarque : les participants ne peuvent pas avoir une note négative a la question. S'il
sélectionne les 2 réponses fausses avec une note de -50%, il aura 0 a la question.

Pour aller plus loin :
Les options de Feedback combinées permettent d'afficher un texte différent pour toutes les
réponses correctes, pour toutes les réponses incorrectes ou encore pour toutes les réponses

partiellement correctes.

N'hésitez pas a consulter la documentation relative aux guestions dans Moodle.
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Cas pratique 1: créer un test avec b5 questions de type QCM pour lequel
I'apprenant doit obtenir au moins 14/20.

La situation :

Hervé souhaite évaluer les connaissances de ses apprenants suite au cours d'espagnol qu'il leur a
donné. Il souhaite faire un test court de cing questions avec une validation automatique. Les
apprenants doivent obtenir une notre minimale de 14/20.

Hervé peut utiliser I'activité « Test » en ajoutant ses questions et une note minimale de

validation.

Pour ce faire Hervé active le mode édition et clique sur « Ajouter une activité », il choisit I'activitée

« Test ».

La rubrique « Généraux »

llnomme son test et peut ajouter une description,
qui apparaitra avant les questions, pour présenter

I'évaluation :

La rubrique « Note »

Il renseigne « 14 » dans le champ « Note pour passer ».

v Généraux

Nom (1] e quiz despagn

Description

v Note

Catégorie de note @ Sans catégorie #

Il peut choisir le nombre de tentatives autorisé et décide de ne

garder que la note la plus haute parmi les tentatives, grace au

champ « Méthode d'évaluation ».

Il clique ensuite sur « Enregistrer et afficher » en bas de la page.

Ensuite, il se rend dans la partie « Questions » :

Il peut indiquer la note maximale du test : il
renseigne donc « 20 » dans ce champ.

Il clique ensuite sur « Ajouter » pour ajouter ses
questions une par une.

Lors du choix de type de question, il prend
« Choix multiple » pour son QCM.

Il nomme puis écrit ensuite le texte de sa
guestion.

La rubrique « Réponses »

Enfinil ajoute les réponses possibles et
selectionne les notes appropriees dans le champ
note pour chaque réponse.

Il clique sur « Enregistrer ». |l répéte cette

méthode pour les quatre autres questions de son
OCM.

Nombre de tentatives 3 $
autorisées

Méthode 2]
d'évaluation

Note la plus haute =

Questions

Questions : 0| Ce test est ouvert Note maximale 20,00

Total des notes : 0,00

Fl Mélanger @
Choisir un type de question a ajouter x
QUESTIONS Permet la sélection d'une ou plusieurs réponse:
dans une liste prédéfinie.
Eﬂ i Choixmultiple
*  Vrai/Faux
Nom de guestion [1] Question 1
Texte de la question [1] 1 A~ B I U & £« 9= E &
el lat ct /| malabarista”?
v Réponses

Réponse 1 1 Av |B| I

(o]
4 g

“
<

Définit quelqu'un qui jongle

Note 100 B
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I
Consulter les résultats d'un quiz

L'activité Test permet un suivi poussé des réponses des participants. Découvrez les principales

possibilités.

Dans le cours de votre choix,
ouvrezune activité Test.

Cliquez sur l'onglet « Résultats »

dans le menu de I'activité.

Presence Distance / Quiz
Quiz
Test Paramétres Questions Banque de questions Résultats Plus v

Dans « Résultats », plusieurs choix s'offrent a vous.

Paramblre Questions  Bangue de questions Résultals  Pusv

Tentatives : 11

v Informations a inclure dans le rapport
Tentatives des utilisateurs inscrits ayant effectud le test :
Tentatives qui sont Encours En retard Terming Jamais remis

Afficher au plus une tentative terminée par utilisateur (Premiére tentative)

Afficher selon les tentatives [ recalculées ou marquées comme devant étre recalculées

Via larubrique « Notes », vous pouvez consulter la note
. . . . v Notes
obtenue par les participants et des informations . -
complémentaires. Réponses des participants
Statistiques
Evaluation manuelle
Temps 0.1 0.2
O Prénom/ Nom Adresse de courriel Etat Commencé le Terminé utilisé Note/20,00§/10,00 /10,00
Benjamin Cabassot
O BC | Relecture de cette b.cabassot@pimenko.comj Terminé Ec;;tobre 2h22 :z'gztobre 2023 10s 20,00 v 10,00 ¥ 10,00
tentative ' ’

1

—
B

Données de l'utilisateur
. Etat de latentative
Dates de début et de fin
Temps de la tentative
Note globale
. Note par question

OO P WUDN

2 3 By 5 6
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Via larubrigue « Réponses des participants », vous pouvez accéder au détail des réponses pour
chaque question.

Roponss  Reponse

Prénom / Nom Adresse de courriel Etat Note/10,00 Réponse | Réponse 2 Réponse 3 - 5
» il.com il.com Tormine | 6,00 « Lesadultes « Prifare une formation specifigue portant sur une souls X Pour se v ® \ral
nsact tigque
(=} % com il com Terming | 10,00 « Lesadultes « Praftare une formatian spécitique portant sur une soule « Pour lui v Ui v Faux
o Relactur cotte tiqu

Vous pouvez également consulter des tendances avec les graphiques en bas de page ou encore
des statistiques.

Ce graphique indique le nombre de

participants pour chaque intervalle de

note.

Vous pouvez télécharger les /
notes en format Excel ou .csv Télécharger les données au format [RVASTEIEREIE RV RN R Télécharger

en haut de la page Microsoft Excel (.xIsx)
' Table HTML

O R e e R AL I esse de courriel Etat Cq
Choisissez le type de fichier, R Creroocument ode
. . Ly s ol@gmail.com Terminé 18|
pU|S C|IqueZ sur Telecharger Portable Document Format (.pdf) g
A , demo@gmail.com A . .

Vous pouvez filtrer et trier votre
recherche, via I'état de la
tentative, et I'état de

v Informations a inclure dans le rapport

Tentatives des utilisateurs inscrits ayant effectué le test

I Encours EEnretard B Termine B Jamais remis
1 )Y H Tentatives qui sont
'achevement du quiz par
’ ope [0 Afficher au plus une tentative terminée par utilisateur (Premiére tentative)
l'utilisateur.
Afficher selon les tentatives [ recalculées ou marquées comme devant étre recalculées
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Créer un devoir pour évaluer les connaissances des participants avec
une correction par un formateur

Vous souhaitez réaliser une évaluation qui sera corrigée, commentée et/ou annotée par un
formateur ?

Vous pouvez utiliser 'activité « Devoir » via le
sélecteur d'activité. B
+ | Ajouter une activité ou ressource \
Devoir
w O

Voici comment paramétrer un devoir.

La rubrique « Généralité »
Aprés avoir ajouté un nom a votre devoir, vous devez remplir les champs « Description » et
« Instructions de I'activité ».

Voici les points importants :

o Quand le participant entre dans l'activité « Devoir », il arrive sur une premiéere page ou il voit
le contenu du champ « Description » qui s'affiche et ou il peut consulter le(s) « Fichier
supplémentaire ».

o Le contenu duchamp « Instructions de I'activité » n'est pas visible depuis la premiere page
du devoir. Les participants doivent avoir cliqué sur « Ajouter un travail » pour voir le
contenu du champ « instructions de l'activité ».

Exemple d'un devoir avec le champ « description » et « Instruction de I'activité » complétés :

v Généraux
Nom du devoir (! ] titre du devoir
Description 1 Av | Blr|luls|ge| o = = = e

% U @ @ wr ¢ M=

Champ "Description” : Texte qui saffiche avant et aprés que l'apprenant clique sur
‘Ajouter un travail” avec le fichier supplémentaire.
Afficher la description sur la page de cours @
Instructions de (2] 1 A B I U & &~ 9~ = = = = =
lactivité
o O @ 6 P ¢ Mm
Champ "Instructions de l'activité” : Texte qui saffichera pour I'apprenant aprés avoir
cliqué sur "Ajouter un travail
Fichiers ) Taille maximale des nouveaux fichiers : lllimité
swpemenaires (DI = [ET]
® Fichiers

Exemple-Fic
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V0|c.| Ifa vue des informations du céteé d'un m titre du devoir
participant.
o . . Ouvert le : vendredi 16 septembre 2022, 00:00
Premiére page : quand le participant entre Aremettre : samedi 1 octobre 2022, 00:00
danS |IaCtiVité « DeVOir », ” VOit |e COﬂtenU Champ "Description” : Texte qui s'affiche avant et aprés que l'apprenant clique sur "Ajouter un travail* avec le
. . fichier supplémentaire.
du Champ « descrlptlon ». ‘ ertsx:?';[:eh:?'ifl Consigne-Complement.txt16 septembre 2022, 11:29

Lorsque le participant clique sur le bouton

« Ajouter un travail », la deuxieme page Statut de remise

s'affiche.
Statut des travaux remis Aucun devoir n'a encore été remis
Statut de l'évaluation Non évalué
Temps restant 14 jours 12 heures restants

Derniere modification

Commentaires
» Commentaires(0)

Deuxieme page : m titre du devoir
Sur cette page, le participant voit le
Contenu du Champ < description » et du QOuvert le : vendredi 16 septembre 2022, 00:00
Champ « |nstruction de |’activité ». A remettre : samedi 1 octobre 2022, 00:00

Champ "Description” : Texte qui s'affiche avant et aprés que I'apprenant clique sur "Ajouter un travail® avec le
. . , . , , , fichier supplémentaire.
U ne fO IS son traval I re d | g e ou d e p 0se, I e Champ "Instructions de l'activité" : Texte qui s'affichera pour l'apprenant aprés avoir cliqué sur "Ajouter un

travail®

participant pourra cliquer sur Exemple-Fichier-Consigne-Complement,txt18 septembre 2022, 11:28
Enregistrer pour envoyer son devoir.

@Ajouter un travail

La rubrique « Disponibilité »
o Vous pouvez imposer les dates limites

. , . . v Disponibilité
de remise, ou décider d’ouvrir le

devoir seulement sur des dates o o S — : 5 St
Spéciﬁques. Date limite (7] 6 ¢ || novembre ¢ || 2022 ¢ 3 ¢ (| 10 ¢ |f DActiver
o Apreésladate limite, le devoir peut —— - 1 1 1 M.
toujours étre rendu, avec le statut « En R T —
retard ». jusquiay
o Apreésladate butoir, le participant ne Dureelimte @ [0 minutes ¢ | O Activer

peut plus remettre son devoir. . -
o Il estaussipossible de définir une date

de rappel pour I'évaluation par les

formateurs/correcteurs.
o Vous pouvez définir une durée limite pour la

remise du devoir : un chronometre apparaitra

avec le temps dont dispose le participant pour

remettre son travail.
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o Vous pouvezactiver ou désactiver ces options
en cochant la case « Activer », a droite.

Les rubriques « Types de

remise » et « Réglages de la v Types de remise
remise des travaux » Types de remise Texte en ligne® (J Remises de fichiers@
La rubrique « Types de remise » permet Nombteimeximel e | 10 Acther

de définir si l'on souhaite que de mots

'apprenant compléte sa réponse avec

I'éditeur de texte directement sur le site (« Texte en ligne ») ou si 'on souhaite qu'il dépose un ou
des fichier(s) (« Remises de fichiers »).

Quand l'option « Texte en ligne » est cochée, vous pouvez définir un nombre maximum de mots.

La rubrique « Réglages de la remise des

travaux » vous permet d'ajouter un niveau v Réglages de la remise des travaux
supplémentaire de confirmation. Si l'option
« Exiger que les étudiants cliquent sur le
bouton envoyer » est sur « oui », une
confirmation sera demandée aux

Exiger que les Q Non %
etudiants cliquent

sur le bouton

L. . ] . envoyer
participants pour valider la remise du devoir.
Cette option perm?t al'étudiant de. R— & [ non e
conserver un brouillon de son devoir avant .

d’envoyer la version finale. daccepter la

déclaration de
remise pour tous

Dans « Tentatives supplémentaires », 3 les devoirs
options sont possibles : \
o «dJamais » : Aucune tentative Tentatives © | Manuellement s
supplémentaire pour l'étudiant supplémentaires
o « Manuellement » : Le formateur
peut donner des tentatives Nombre maximal @ | 3 ¢

, . s . de tentati
supplémentaires a l'étudiant. Vous ¢ fentatives

pouvez définir le nombre maximal de
tentatives dans le champ correspondant.

o « Automatique jusqu'a réussite » : L'apprenant obtient des tentatives supplémentaires
tant qu'il ne réussit pas l'activité (si une note minimale de validation a été définie pour ce
devoir).
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La rubrique « Types de feedback »

La rubrique Types de feedback permet de déterminer la
maniere dont la correction est effectuée. Plusieurs options
sont disponibles.

o «Feedback par
commentaires » : donneaccésa v Types de feedback
un éditeur de texte afin d’ajouter Types de feedback Feedback par commentaires@® [J Annotation PDF @
un commentaire a la note donnée [J Formulaire d'évaluation hors ligne® & Fichiers de feedback @
lors de la correction. Commentaireen @ | Non %
o « Annotation PDF » : permet ligne
d'éditer directement en ligne,
sous forme de PDF, le fichier envoyé par
I'étudiant.
o « Formulaire d’évaluation en ligne » :
permet de télécharger puis de déposer
un formulaire d'évaluation comprenant
les notes de l'étudiant. Cela permet
notamment de corriger et noter hors
ligne les rédactions des apprenants.
o «Fichiers de feedback » : permet de
déposer des fichiers en guise de
correction.

( )
Pour aller plus loin :

Il est possible de choisir de cocher les options « Texte en ligne » et « Remise de fichiers », vous
aurez ainsi a corriger une production écrite complétée par des documents de travail.
g J
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I
Cas pratique 1: réaliser une activité d'évaluation sous la forme d'un
dépot de production (fichier .pdf, docx, etc.) corrigée en ligne

La situation :

John acréé un document de travail contenant des textes a trous pour ses apprenants. Il souhaite
le partager a tout le groupe de formation pour que les participants le completent, puis qu'ils
déposent leur production sur la plateforme d'apprentissage Moodle.

Il souhaite que I'apprenant dépose le fichier compléeté dans l'activite Devoir.

Pour ne pas imprimer toutes les productions, il veut pouvoir corriger le devoir directement en
ligne.

v Généraux
dohn ouvre donc une activité « Devoir » en mode édition. e
La rubrique « Généraux » SRR
Ilnomme son activité devoir et ajoute la consigne dans le restedooneiedrectamanc
champ « Description » car il souhaite que la consigne soit o ®
visible avec le fichier & télécharger et compléter. —— 88 s—
Puis il dépose son fichier a compléter dans le champ
« Fichiers supplémentaires »
La rubrique « Types de remise » v Typesderemise
Il choisit « Remises de fichiers ». e
Il peut également définir le nombre maximum de e
fichiers a remettre, leur taille maximale et les types de e
fichiers acceptés (.PDF, .docx, .xIs, etc.). Il choisit de Taille maximale des @ | Tailelnit de depot Cours (5 o) ¢
limiter & un seul fichier avec un poids maximum de 5 Mo e
pour s'assurer que les apprenants ne déposent pas de Tneanae # e

fichiers trop volumineux.
Il laisse vide le champ « types de fichier », par défaut, tous les types sont acceptés.

La rubrique « Types de feedback »

John souhaite pouvoir corriger son devoir v Types de feedback

directement en ligne avec des commentaires Types de feedback & Feedback par commentaires@ [ Annotation PDF @

et deS annotations sur |eS prOdUCtiOnS. [J Formulaire d'évaluation hors ligne@® [ Fichiers de feedback @
Pour pouvoir ajouter un commentaire, il coche

« Feedback par commentaire ».

Pour pouvoir annoter les productions directement en

ligne, il sélectionne « Annotation PDF ».

La rubrique « Notifications »
John a beaucoup d'apprenants. Il souhaite étre

e . o : v Notifications
notifié des qu'un devoir est déposé pour corriger

les productions au fur et a mesure. Informer les @ |ou
Il sélectionne donc « Oui » pour le champ évaluateurs des
« Informer les évaluateurs des travaux remis » travaux remis

Il clique sur « Enregistrer et afficher » afin de
finaliser la mise en place de son devoir.
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L
Cas pratique 2 : realiser une activité d'evaluation sous la forme d'une
remise d'un texte en ligne qui est ensuite corrigé hors ligne

La situation :

Anne a organiseé la visite d'un musée archéologique pour sa classe de latin. Suite a cette visite, elle
souhaite proposer une activité d'évaluation : ses étudiants devront décrire directement en ligne

sur le site un objet et la période historique durant laquelle il était utilisé.
Elle souhaite ensuite pouvoir exporter les devoirs pour les corriger hors ligne.

B Anne ouvre une activité « Devoir » en mode édition.

La rubrique « Généraux » v Généraux
Elle nomme son activité puis ajoute la consigne dans onaer LW ke
le Champ « Description ». Descliption 1A~ B I U & 4/~ 9- B & 8 =

P S @S ket wm

La rubrique « Types de remise »

Pour que la production écrite soit directement
rédigée sur le site, elle coche « Texte en ligne » dans
le champ « Types de remise ». v Types de remise

Elle souhaite limiter de nombre de mot de la v g ramien B Texteenligne® O Remises de fichiers@
rédaction pour que ses apprenants soient concis.

Elle coche « Activer » et limite a 500 mots.

Nombre maximal @ 500 Activer
de mots

La rubrique « Types de feedback »

Elle souhaite pouvoir faire une correction avec un

commentaire : elle coche « Feedback par

commentaires ».

Afin de pouvoir télécharger les devoirs remis et

rédiger ses corrections hors ligne, elle doit utiliser

'option « Formulaire d'évaluation hors ligne » : elle v Types de feedback

coche donc cette case. Tias s Ak ® Feedback par commentaires@ (J Annotation PDF @

Elle clique sur « Enregistrer et afficher ». et Rt s

Fonctionnement du formulaire d’évaluation
Une fois que ses étudiants ont tous déposés leur
production, elle se rend sur la page devoir. Elle clique

sur le bouton « Consulter tous les travaux remis ».

Sur la nouvelle page, elle sélectionne « Télécharger le

formulaire d’évaluation » dans le menu déroulant Travaux remis

« Action d’évaluation ». Action d'évaluation

Cela permet de télécharger un fichier Excel contenant «ﬁ
les productions des apprenants. Dans le fichier, Anne Affichar'fe Carnat de notes

peut ajouter une note et un commentaire pour chacun Déposer un formulaire d'évaluation

d’entre eux dans les colonnes correspondantes. Télécharger e formulaire d'évaluation

En retournant dans le devoir, elle peut déposer le QYaLL
. N . Choisir...
fichier Excel avec les notes et les corrections en o
) . B . .- . Afficher le carnet de notes
sélectionnant « Déposer un formulaire d’évaluation ». G Daposer un Tormuire daVakIaTon
Ainsi les notes et les corrections seront Télécharger le formulaire d'évaluation

automatiquement ajoutées sur la plateforme.
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Ajouter du suivi ou de la progression aux activités et aux ressources de
son cours

Pour ajouter de la progression sur les activités et les ressources des étudiants dans votre cours,
ouvrez les paramétres de I'activité ou de laressource. Placez-vous dans la rubrique

« Achevement d'activité ». Toutes les activités et lesressources possédent cette rubrique. Par
défaut, la valeur de cette option est « Ne pas afficher I'état dachevement » mais elle peut varier
selon les réglages effectués par 'administrateur du site.

Pour ajouter de I'achévement d'activité, deux options s'offrent a vous :

o Option1« Les participants peuvent marquer manuellement I'activité comme terminée » :

v Achevement dagabisits

Ne pas afficher I'état d'achévement
NV EETEGENE 2 Il v Les participants peuvent marquer manuellement cette activité comme terminée

Afficher |'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies

Dans ce cas, l'apprenant verra sur l'activité ou la ressource un bouton pour valider I'activité
ou laressource.

Voicila vue c6té étudiant de ce bouton :

‘ Marguer comme terminé ‘ ’

y

o Option2: « Afficher I'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies »

Puis aprés avoir cliqué dessus :

v Achévement d'activité

Suivid'achéevement © AL ESEICIERREIRe TS EVE Y

Les participants peuvent marquer manuellement cette activité comme terminée
Afficher I'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies

Dans ce cas, la plateforme valide automatiquement la progression. Les conditions sont différentes
en fonction de l'activité ou de la ressource.

Généralement, 'achevement d'activité peut se valider automatiquement suite a :

1. L'affichage dela

e e Suivi d'achévement @ [ Afficher l'activité comme terminée dés que les conditions sont remplies s ]
ressource ou activite
par 'a pprena nt Affichage requis 1 (J L'étudiant doit afficher cette activité pour achever l'activité
2. L'obtention d'une note a Note requise 2‘? L'étudiant doit recevoir une note pour achever cette activité @
, e el
l activite ou la 3 L'étudiant doit obtenir une note minimale de réussite pour achever cette (7]
ressource activité

3. L'obtention dela note
minimale de l'activité ou de la ressource
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Vous pouvez combiner plusieurs conditions.

Important :

Lorsque que le suivi dachevement est activé, une autre option apparait. Elle permet de définir une
date limite pour I'achévement de I'activité. Apres celle-ci le participant ne pourra plus valider son
achevement.

Achévement © |23 \ novembre ¢ || 2022 ¢ | s |[00s | &4 ®@ Activer
attendu le ‘ ' o o

Cette information apparait également dans le bloc « Chronologie » et « Calendrier » s'ils sont
visibles sur le tableau de bord du site.

Chronologie

s jours v Trier par date v echercher par type d'activité ou par nom

samedi 26 novembre 2022

Avez-vous retenu l'essentiel ? Testez-vous ! re le test

Passer de la présence a la distance (autoformation) - Test nécessite une action

Calendrier

: Nouvel événement

< octobre novembre 2022 décembre P
Lu Ma Me Je Ve Sa Di
1 2 3 4 5 6
O Avez-vo
O Avez-vo

Vv Bienvenue!
Pour aller plus loin : @ Présentations

@ Organisation de la formation
Vous pouvez consulter la documentation Moodle sur
'achevement d'activité pour plus de détails.

@® Documents de travail a télécharg

> Préparation avant votre v...

Une fois l'activité achevée avec le suivi dachévement, elle v Boseneisoturpet daoout...
est marquée d'un point vert dans lindex de cours a gauche. O Comprendre les dynamiques dur
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I
Suivre la progression a l'aide du tableau d'achevement d'activitées

La plateforme dispose d'un rapport pour suivre spécifiguement 'achévement des activités dans
les cours. Ce rapport est accessible pour les gestionnaires et les enseignants sous le nom d’

« Achévement d'activités »

Accéder au tableau d'achévement d'activités

Lorsque vous étes dans un cours,
cliquez sur « Rapports ».

Cours

Cliquez ensuite sur « Achevement d'activités ».

Les données disponibles

1. Sélection de toutes les
données(Tout)ou tri des
données par prénom et/ou
par nom

2. Liste des utilisateurs, triée
ou non (ici anonymisée)

3. Liste desressources et
activités avec l'état dela
progression correspondante

PR—
Parametres Participants Notes Rapports Plus ~
A——
vant Note Rapports

Prénom
Tout

WNarm

Tout

Niom Adresse de courriel L] B BoB MG
2 e
I
Voici la signification des
différentes cases du (] L'utilisateur voit que l'achevement manuel est actif, mais non validé pour linstant.
ta bleau . ] L'utilisateur voit que l'achévement automatique est actif, mais non validé pour l'instant.

[ Lutilisateur a signalé manuellement I'achevement de l'activité.

i L'utilisateur a rempli les conditions d'achevement de 'activite.

¢ L'utilisateur a fait l'activité, mais n'a pas atteint la note minimale pour passer.

£ L'utilisateur a fait et réussi 'activité (note minimale atteinte).

Astuce :

Sivous avez besoin de modifier directement I'état d'achevement d'une activité pour un
participant, vous pouvez le faire directement en cliquant sur la case de |'activité concernée.
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Restreindre I'acces a des parties de mon cours selon les résultats
obtenus ou les activités terminées par les participants

Votre plateforme vous donne la possibilité de proposer des parcours adaptatifs ou individualisés. |l
est possible de restreindre I'accés a du contenu de votre cours en fonction de différents

critéres : achevement d'activité, dates, notes, groupes, etc.
Ces restrictions sont applicables aux sections, aux activités et aux ressources de votre cours.

Pour ajouter des restrictions, vous devez vous
rendre dans la rubrique « Restriction d’acces »
d'une activité ou une ressource.

Cliquez sur « Ajouter une restriction ».

Imaginons que nous voulons restreindre l'acces
d'une activité « certificat » lorsque la note de
80% est atteinte a un quiz.

Choisissez « Note » comme restriction.

Puis sur la nouvelle page, cochez la case « doit
étre supérieure ou égale » et indiquez 80%.

Les participants pourront accéder a l'activité
certificat et le télécharger s'ils obtiennent la
note requise.

v Restriction d'acceés

Restrictions d'acces

Aucun
Ajouter une restriction

Ajouter une restriction

Note

Requiert 'achévement (ou
le non-achévement) d'une
autre activité parles
étudiants.

(ou a partir) d'une date et
heure donnée.

Requiert l'atteinte d'une

note minimale par les

v Restriction d'acces

Restrictions d'acces

étudiants
@L'étudiant | doit + | remplir les conditions suivantes
Note Avez-vous retenu lesse ¢
% doitétre=| 80 % x
[ doit étre < %

Ajouter une restriction

Guide du formateur Moodle- Pimenko (licence CC BY-NC-SA 4.0 FR)

Page 57



https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fr

Imaginons que vous souhaitez cumuler plusieurs
criteres de restrictions pour l'activité certificat. .
L'option « Jeu de restrictions » permet de
combiner les restrictions.

Par exemple dans un cours, un certificat peut étre
restreint par :
o L'achevement d’activité des différents
tests du cours.
o Lanote auntest final qui doit étre
supérieure a 80%.
o Ladate avec une date limite correspondant
alafindelannée encours.

Dans cet exemple, le paramétrage de ces trois
restrictions a été effectué. Il faut donc remplir les
3 criteres pour accéder au certificat.

-->Vous pouvez aussi décider de remplacer les
« ET » par des « OU ».

Ainsi, sil'une de ces conditions est remplie, le
participant pourra accéder au certificat.

Voici ce que voit I'étudiant avec cet exemple.
L'étudiant ne pourra pas cliquer sur le certificat
tant que les conditions ne sont pas remplies.

Pour plus d'informations sur ce sujet consulter la
documentation Moodle sur les restrictions
d'acces.

Achévement d'activité

Date

Note

Groupe

Groupement

Profil utilisateur

Jeu de restrictions

L'étudiant

et

et

et

@

doit :

Requiert I'achévement (ou le
non-achévement) d'une autre activité par
les étudiants.

Empécher |'accés jusqu'a (ou a partir)
d'une date et heure donnée.

Requiert |'atteinte d'une note minimale par
les étudiants

N'autoriser que les étudiants membres
d'un groupe spécifié ou de tous les
groupes.

N'autoriser que les étudiants membres
d'un groupe dans un groupement spécifié.

Controle I'accés sur la base des champs
du profile de I'étudiant

Ajouter un jeu de restrictions imbriquées
pour obtenir une logique complexe.

Annuler

remplir toutesles # conditions suivantes

Achévement d'activité

Test1 4 | doit étre marqué comm %
Achévement d'activité
Test2 < doit &tre marqué comm %
Note Test final s
doit étre=| 80 % x
) doit étre < %
Date jusquau  # 3l = aolt ¢

2023 =

oo ¢

00 =

CERTIFICAT DE COURS

Certificat

& Non disponible a moins que :
= |'activité Test 1 soit marquée comme achevee

= |‘activité Test 2 soit marquée comme achevée
= Vous atteigniez une note requise dans Test final

Vs

-

Astuce :

Avant de parameétrer votre contenu avec des restrictions d'acces, essayez de penser a une
architecture et a un parcours pour votre cours, afin d'avoir une vision claire et globale lors de

votre paramétrage.

Guide du formateur Moodle- Pimenko (licence CC BY-NC-SA 4.0 FR)

Page 58



https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.fr
https://docs.moodle.org/2x/fr/Restrictions_d%27acc%C3%A8s
https://docs.moodle.org/2x/fr/Restrictions_d%27acc%C3%A8s
https://docs.moodle.org/2x/fr/Restrictions_d%27acc%C3%A8s

Créer un certificat

Votre plateforme vous permet de créer des certificats qui seront ensuite téléchargeables par les
apprenants.
Ces modeles peuvent contenir des éléments comme des bordures, un QR code, des cachets, des
signatures, desrésultats, des notes, du texte personnalisé. Les champs peuvent étre dynamiques,
c'est-a-dire, que les notes, les résultats ou encore les dates sont complétées automatiquement
lors de I'obtention du certificat par I'¢tudiant.

Pour créer un certificat, allez dans votre

cours et ajoutez lactivité « Certificat de * | Aiouteruneactivité ouressource P~ E

cours ».

Certificat de

cours

w O

v Généraux
Nommez votre certificat. o o (comm
Choisissez parmiles modéles de Jeeenpen P A~ B I US/
certificats existants. aRdIUILARALIL
Certains sont disponibles par défaut. S'ils
ne vous conviennent pas, il faut créer un
nouveau modele.
Dans le cas ou vous voulez créer votre
propre modele, cliquez sur « Gérer les \4 Afficher a description surla page de cours @
modeéles de certificats ». Modéle Démo de modsle de cortficat ¢

Gérer les modéles de certificats

Gérer les modeles de

Puis cliquez sur le bouton « Nouveau modele de certificat
certificat ».

Nommez votre modele, puis validez. penersl - Utlissteurs “’“’\‘

Notes Plugins Plus ~

Vous arriverez sur la page d'édition des modeles de certificat. -
Ajoutez des éléments via le bouton « Ajouter un élément » :

Bordure : ajouter une bordure a votre certificat :]

@)
@)

Date : ajouter la date. Ce champ affiche la date d'obtention du
certificat de l'apprenant

Image : ajouter un logo ou une illustration

Texte : ajouter un texte (ex : Certificat attribué a: »)

Champs dynamiques : ajoutent automatiquement une donnée en
lien avec l'utilisateur ou le cours.

Par exemple, « Nom complet du cours » récuperera
automatiquement l'intitulé du cours.
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Voici la liste des champs dynamiques : v Nom complet
o Utilisateur : nom et informations liées au profil de l'utilisateur Prénom
o Image de l'utilisateur : charge automatiquement l'avatar (s'il Nom

existe) de l'utilisateur. Adresse de courriel
Ville

Pays

o Cours: charge automatiquement le nom du cours, son URL, Nom abrégé du cours

la date d'acheévement, la note, la durée et/ou le niveau. Nom complet du cours
URL du cours

Cours: Date d'achévement
Cours: Note

Cours: Durée :

Cours: Niveau

Une fois les éléments créés, vous pouvez les déplacer en cliquant directement sur la croix (+)
présente dans I'apercu du certificat.
Voici un exemple de certificat :

< i Bordure ¢ & M —»

& xe Texte ¢ & o | . +
| Certificat pour le cours:

« () Champ dynamique(Nom % 10 \\
+
sl Nom abrégé du cours

« & Champ de l'utilisateur Lo \\ +
Benjamin Cabassot

(Nom complet) ¢

hamp d ique (Dat — Y
¢ ) Champ dynamique (Date & @ —p—uw—— Dats dachbvemsnt

d'achevement P! M E N Ko

+ @ Image ¢ & o —

Ajouter un élément

Lorsque vous avez terminé votre certificat, retournez dans l'activité certificat et choisissez votre
nouveau modele dans les parametres de votre activité certificat.
Vous trouverez, en cliguant ici, quelques exemples de modeéles de certificat.

4 2\
Pour aller plus loin :

o lIlest possible d'ajouter des restrictions d'acceés au certificat. Elles sont utilisées pour que
le certificat soit obtenu lorsque les critéres de votre choix sont satisfaits : une note a un
ou plusieurs tests, des activités a achever, etc.

o Vous pouvez aussi définir une date d'échéance pour le certificat dans les parametres du
certificat.
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( )

Bon a savoir :

Sivous voulez avoir un design complexe pour votre certificat, il est préférable de le créer avec
un outil externe pour obtenir le design qui vous convient.

Pensez alors a laisser la place pour les éléments a remplir automatiquement par la plateforme
(nom de I'apprenant, date d'obtention)

Exemple :
Le design de certificat est réalisé avec Photoshop et exporté comme une image jpg :
Ajouter « Image » éléments

Nom du modéle (2] mage de fond

Charger uneimage @ Taille maximale des fichiers : lllimité ; nombre maximal de fichiers : 1

connaissez-vous le 9 art ?

Le Cité intemationcie de ko bonde dessinée et de limoge otteste que

\ 4

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

o vokdé ovec succés 'ensemble du parcours du MOOC Bande dessinée
distribué por ko Cité Internationale de lo bonde dessinée et de Iimoge
de novembre 2020 & jonvier 2021,

Types de fichier acceptés :
Toutes nos féiicitotions et nos remerciements pour Intérdt que vous portez &
hondh csion. Fichiers image utilisés sur le web .g jpe jpeg jpg -png -svg svg=

1sCHlGintcrnstionsic

" . ola bando dossindo
‘ Fondation =20 oldolimag:

www.mooc-bd.com Use as a background image

Width g ™

Height ®. "™

Ce formulaire comprend des champs requis, marqués @ .

Il vous reste a ajouter le nom de
lapprenant dans I'espace dédié

DESSINEE

Connaissez-vous le ge art ?

La Citénternationale de la bande dessinée et de limage atteste que

Minh Hanh Nguyen

a validé avec succés I'ensemble du parcours du MOOC Bande dessinée
distribué par la Cité Internationale de la bande dessinée et de I'image
de novembre 2020 & janvier 2021.

Toutes nos félicitations et nos remerciements pour I'intérét que vous portez &
labande dessinée.

1 1:CilGiniornationalo www.mooc-bd.com
. iolabandodossinéo
‘ Fondation i ot do Fimago Ce document n'est ni un tite, ni un diplome
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Ameélioration de la motivation avec des badges

Les badges ajoutent un élément de ludification a un cours et permettent daméliorer la motivation

des apprenants. lls mettent en valeur les réussites de vos étudiants au sein de vos cours.

Pour créer un badge, cliquez sur « Plus » dans le menu secondaire
du cours. Plus v
Cliquez ensuite sur « Badges ».

Banque de questions
Banque de contenus
Achévement de cours

Filtres

Une fois dans le menu des badges, cliquez sur le bouton B Se former
« Ajouter un badge ». \

Ajouter un badge

Parametres

Ajoutez un nom, une description et une image.

Ces informations seront intégrées  + pescription du badge
a votre badge sous la forme de
meétadonnées. Il est important de
les compléter avec rigueur car si Version ° (=
votre badge est utilisé par les
apprenants hors de la plateforme,
ce Sont ces informations qui Description 0 Ce badge vous est décerné pour avoir complété avec succés votre formation.
seront visibles.

Nom (1] Badge 1

Langue (7] Francgais s

Image actuelle

Q
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D'autres champs facultatifs sont disponibles pour compléter les informations liées au badge. Elles
aident a identifier d'ou vient le badge.

Nom de lauteur de @ Support Pimenko

limage

Courriel de lauteur @ support@pimenko.com
de limage

URL de l'auteurde @ https://pimenko.com
limage

Légende de l'image @ Badge

Enfin, cliquez sur « Enregistrer »

4 )

Pour aller plus loin :

Il est possible de créer des badges a 2 niveaux :
o Lesbadges de site : accessibles a tous les utilisateurs du site et associés a des actions
de niveau site, comme par exemple, achever un ensemble de cours.
o Lesbadges de cours : accessibles par les utilisateurs inscrits au cours et liés a des
activités menees a l'intérieur de chaque cours.

Un utilisateur pourra retrouver les badges qu'il a obtenus sur sa page de profil. Si votre
administrateur a activer les fonctionnalités de sac a badges, les participants pourront les
télécharger ou les exporter pour les centraliser dans un service comme https://eu.badgr.com
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I
Consulter les notes des participants dans mon cours

Lorsque vous étes dans votre cours, vous avez la possibilité de consulter les notes obtenues aux
differentes activités du cours.

Suivre les notes des participants

Pour consulter les notes des

participants, cliquez sur l'onglet M3 Lévaluation des objectifs

« Notes » depuis le menu pédagogiques mn

secondaire. e e N I & Plusv

Vous arrivez sur le carnet de note
des apprenants. Vous pouvez trier  Rapport de l'évaluateur
par prénom et/ou par nom. Tous les participants 7/7

Prénon n

test fonctionnalités devoir—
- R eemle # B

E1 Et 1 # # etudianti@pimenkocom

& + # [ Totalducours 3 &

500@ 500

o«
2 £ N

Q

22 B # etudiantz@pimenkocom
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Importer ou restaurer un cours

Importer le contenu d'autres cours dans votre cours.

Pour importer du contenu dans votre cours, Concevoir un dispositif Blended Learning
cliquez sur « Plus », depuis la page de votre cours e (e B e e
Puis sélectionnez « Réutilisation de cours » ¥ Forum l PRl |

& Classe virtuelle

Parametres

Participants

Notes

Rapports

Banque de questions
Certificats

KeepUsers

Plus v

o Sélectionnez le cours a partir duquel vous souhaitez importer et cliquez sur « Continuer ».

Vous pouvez vous aider de la barre de recherche en dessous des résultats.

o Sur la page suivante, utilisez les cases a cocher

pour choisir quels sont les types d’éléments SIS SRS Se patieRt:

que vous souhaitez importer. VEN TN
Inclure les blocs

Le plus souvent nous utilisons I'importation Inclure tes fichiers

pour importer uniquement des activités ou ) Inclure tes fitres

ressources. ) Inclure les événements du calendrier

Inclure la banque de questions

Cependant on peut souhaiter importer d'autres
types d’élements comme ceux cocher sur cette
image, par exemple.

} Inclure les groupes et groupements
] Inclure les champs personnalisés
Inclure le contenu de la banque de contenus

Inclure les fichiers de cours obsolétes

Suite a votre choix, cliquez sur « Suivant »

o Ensuite sélectionnez les éléments que vous voulez importer, puis cliquez sur « Suivant »

o Vérifier enfin les parametres dimportation puis cliquez sur « Effectuer limportation » en

bas de la page.

o Vousdevriezvoir le message "Importation terminée. Cliquez sur Continuer pour revenir au

cours".

o Retournez dansvotre cours et assurez-vous que les éléments souhaités sont bien
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I
Restaurer un cours existant

Vous pouvez restaurer un cours en tant que nouveau cours, en fusion avec un cours existant, ou
encore en remplacement d'un cours existant.

Pour ce faire rendez-vous sur votre page « Mes PIMENKO fab@at.qmmp..s Q80 @ s @

cours »

Puis cliquez sur les trois petits points & droite du ~ Mescours \ 1

e« Hes coure .
Vue densemble des cours

Sélectionnez ensuite « Gestion des cours »

I Nouveau cours |

Dans le menu secondaire, cliquez sur « Plus ».
Accompagner les publics

Puis sélectionnez « Restaurer un cours »

Catégorie mét Plus v

Permissions

atégories de cours et cour
o ®  Cohortes

Vous voici sur la page de restauration de
Filtres

cours, plusieurs options s'offrent a vous :
Banque de contenus

Sivous avez un fichier de sauvegarde (avec une extension .mbz) :
Glissez déposer votre fichier de cours dans la zone de dép6t et cliquez sur « Restaurer »

Si votre cours est sauvegardé sur la plateforme :
Veuillez choisir les options « Zone de sauvegarde », et choisissez le cours a restaurer.

Plusieurs étapes de vérification vous sont proposeées :
-Confirmez en vérifiant au préalable que tout est conforme puis cliquez sur le bouton « Continuer »

-Destinations : Choisissez sile cours doit étre restauré comme un nouveau cours ou dans un
cours existant puis cliquez sur le bouton « Continuer »

-Parametres : Choisissez les activités, les blocs, les filtres et éventuellement d'autres éléments
selon les besoins puis cliquez sur le bouton « Suivant »

-Schéma : Sélectionnez / désélectionnez des éléments spécifiques et modifiez si besoin le nom du
cours, son nom court et la date de début, puis cliquez sur le bouton « Suivant »

-Confirmation : vérifiez que tout est conforme, revenez le cas échéant en arriere a l'aide du
bouton « Précédent », puis cliquez sur le bouton « Effectuer la restauration »

-Complet : Cliquez sur le bouton « Continuer »
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Consulter les utilisateurs inscrits au cours

Pour consulter la liste des participants inscrits T
au cours, cliquez sur l'onglet « Participants » Cours  Parametres § Participants § Notes  Rapports  Plus v
dans le menu secondaire.

Vous arriverez alors sur le tableau des participants. Vous y trouverez les informations générales
relatives al'apprenant :

B Prénom / Nom * Adresse de courriel Réles Groupes Dernier accés au cours Statut

E1 htud\aﬂtl1 etudianti@pimenko.com 2 Stagiaire # 3 F«Lu:ungrcpupeA Jamais 5 [ Active i =]
D 22 22 etudiantz@pimenko.com Stagiaire # Aucun groupe Jamais Do ¢ o

1. Unlien qui pointe vers son profil

2. Son adresse mail

3. Sonrdle

4. Lesgroupesauxquels il appartient

5. Ladate de son dernier accés au cours

Dans la colonne Statut, vous pouvez :
1. Voir son statut (actif, suspendu, ...)
2. Afficher lesinformationsrelatives a

1 2 3 4

linscription de l'apprenant au cours(date de p
début, date de fin, etc.) 0 o o
(Active Ji JK« 2|

3. Modifier soninscription et son statut au cours
4. Supprimer son inscription au cours :
PP P Active
Astuce:
o Pour trouver facilement un participant,
utilisez les filtres ou les premiéres cormespondance | e *
lettres de son prénom et nom. + Ajouter une condition S:;:‘ tialiser les filtres J| Appliquer les filtres
2 participants trouvés mi;:s::‘:‘
o Lefiltre « Inactif depuis plus de », Frénom
est utile pour identifier les utilisateurs =
qui ne se connectent pas et "o
eventuellement leur envoyer un
message.
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Inscrire des participants a un cours

Depuis la page « Participants », vous
pouvezinscrire d'autres utilisateurs qui
ont un compte surle site. Cliquezsurle \

Inscrire des utilisateurs

Cours Parameétres Participants

bouton « Inscrire des utilisateurs ».

Inscrire des utilisateurs x

1. Sélectionnez les utilisateurs ou les Options d'inscription
cohortes que vous souhaitezinscrire. | ... e e Avcune sélection ]
2. Choisissezle réle des utilisateurs uilisateurs
sélectionnés. Pour les apprenants,
laissez le réle « Etudiant » (ou
« stagiaire » selon les réglages v 2
effectués par 'administrateur du site). | Atribueriesroles Etaiant 2
3. Cliquez sur « Afficher plus » pour voir Afficher moins... &)
d'autres options:
a. L'option « Récupérer si Ak s s i i
possible les notes de Durée dinscription Wimite #
l'utilisateur » vous permet de
récupérer les anciennes notes
de cet utilisateur pour ce cours.
Cela ne s'applique gqu'a un

Sélectionner des cohortes  Aucune sélection

[ Récupérer si possible les anciennes notes de l'utilisateur

L'inscription se termine 25 ¢ novembre % 2022 & % $ 44 % | 4 OActiver 4

Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnes

utilisateur qui dans le passé
avait déja été inscrit a ce cours
b. Définir une date de début de I'inscription
c. Définirune duréee
d. Définir une date de fin d'inscription
4. Enfin, cliquez sur « Inscrire les utilisateurs et cohortes sélectionnés », pour valider
linscription.

Pour aller plus loin :

Silinscription d'un ou plusieurs participants doit étre limitée dans le temps, pensez a ajouter
une durée d’inscription. A la fin de cette durée, 'apprenant n‘aura plus accés au cours mais son
historique de progression et de notes sera toujours visible par I'équipe pédagogique.
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Créer des groupes dans un cours

La fonctionnalité Groupes permet a un enseignant de constituer des groupes d’apprenants a

l'intérieur d'un cours.
Dans la pratique, les groupes ont généralement 3 usages:

- Restreindre une activité ou une ressource a un ou des groupes spécifiques. L'activité ne

sera visible que par le ou les groupes de votre choix.

- Dansune méme activité, faire en sorte que chaque groupe ne voit que ce qui est lié¢ a son
groupe. Par exemple dans le cas d'un forum, les apprenants du groupe « Manguier » verront
uniguement les messages postés par les membres du groupe « Manguier » mais ils ne

verront pas les messages du groupe « Bananier ».
- Attribuer un tuteur (enseignant non éditeur) a une ou plusieurs personnes.

Créer un groupe

Pour créer un groupe, cliquez sur 'onglet
« Participants » dans le menu du cours.
Puis dans le menu déroulant, choisissez
« Groupes ».

ﬁGroupos

Une fois sur la page des groupes, cliquez sur le bouton « Créer un groupe ».

Groupes Membres de

pprimer le groupe sélectionr

Créer un groupe
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Sur la nouvelle page qui s'ouvre : v Généraux

1. Ajoutezun nom au groupe 1 omausrouse °

2. Ajoutezune description sinécessaire.  wenttintdegome @

3. (Optlonngl)Une clef d'inscription & 9 vescripton u roupe » rERRnOrEm Cnr
communiquer a vos apprenants pour M O

qu’ils s'auto-inscrivent au groupe.
4. Activezla possibilite d'envoyer des
messages a toutes les personnes du
groupe via la fonctionnalité de 3 ciet sinscription © | Clguerpoursaisirdutexted | ®

messagerie interne du site. J AT——— ~

Cliquer sur « Enregistrer » pour valider la
création du groupe.

Le nombre entre parenthese indique le nombre d'utilisateurs dans le groupe.

Groupes Membres de : Groupe 2 (2)
Groupe 1(3) Stagiaire
Groupe 2 (2) Etudiant 1 (etudianti@pimenko.com)
Groupes 3 (0) 2 2 (etudiantz@pimenko.com)

Une fois les groupes créés, vous pouvez les sélectionner dans le tableau de gauche.
Apres avoir cliqué dessus, la liste de ses participants est affichée dans la partie de droite.

3 boutons deviennent disponibles :

o Modifier les parameétres du groupe sélectionné

o Supprimer le groupe sélectionné
o Aj'oute.r/ret'lrer des utilisateurs au groupe
sélectionné

Pour ajouter des utilisateurs a un groupe, il faut donc sélectionner le groupe et cliquer sur le
bouton « Ajouter/retirer des utilisateurs ».

Astuce :

Vous pouvez sélectionner plusieurs utilisateurs simultanément afin de ne pas avoir a cliquer sur
« Ajouter » ou « Supprimer » pour chaque utilisateur.

Maintenez la touche control de votre clavier (ctrl) lorsque vous cliquez pour sélectionner
I'utilisateur, ainsi vous pourrez en sélectionner plusieurs.
Pour les Mac, la touche a maintenir est la touche « command ».

Une barre de recherche est aussi disponible si la liste est trop longue.
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I
Cas pratique 1: créer un forum ou chague groupe voit uniguement les
messages de son groupe

La situation :
Clément a créé un cours totalement en ligne sur la cyber sécurité avec des ressources a consulter
et des espaces d'échanges avec des forums. Il s'agit d'un cours ou différents participants se
succedent tous les mois et sont inscrits dans des groupes qui correspondent a leur session. Par
exemple :
- Les participants de la session de novembre sont inscrits au cours et ajoutés dans le groupe
« Novembre »,
- Les participants de la session de décembre sont inscrits au cours et ajoutés dans le groupe
« Décembre ».

Dans les forums du cours, Clément souhaite que les participants de la session de novembre ne
puissent voir les messages que des autres participants de leur session.

Clément peut ajouter le mode de groupes « séparés » aux forums du cours.

« Rubrique Réglages courants »
v Réglages courants

Il est possible de choisir parmi deux modes de Disponibilité @ | Afficher surla page de cours
groupe : « Groupes séparés » ou « Groupes
visibles ». Numéro o

d'identification

Dans notre exemple, choisissez « Groupes Modedegrowpe @ [N TN

sé pa res », Groupes séparés
Groupes visibles

bn de groupe/groupement

Remarque : les enseignants peuvent voir les discussions de tous les groupes.

A propos du « Mode « Groupes séparés »
Sivous choisissez le mode « Groupe séparés », alors les apprenants d'un groupe ne voient que les
messages de leurs groupes. lIs ne peuvent donc pas répondre aux messages des autres groupes.

A propos du « Mode « Groupes visibles »

Sivous choisissez le mode « Groupe visibles » alors :

Les enseignants ont la possibilité d'ajouter des sujets de discussion pour tous les participants ou
pour un groupe speécifique. Siun enseignant ajoute une nouvelle discussion pour un groupe donnég,
alors seuls les membres de ce groupe peuvent y répondre.

Les étudiants ne peuvent lancer une discussion qu‘a l'intérieur de leur groupe.

Les étudiants ne peuvent répondre qu'aux discussions lancées par d’autres membres de leur
groupe ou lancées par I'enseignant pour leur groupe.
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L
Cas pratique 2 : créer un devoir avec une remise de la production par
groupe

La situation :

Patricia a prévu une activité de production dans son cours de musique. Par groupe de cing, les
étudiants doivent déposer un enregistrement d'une minute sous la forme d'un fichier .mp3.

Patricia a créé les groupes de cing participants dans son cours mais elle se demande comment
paramétrer le devoir.

Patricia doit adapter les réglages de remises en groupe dans les parametres du devoir.

« Réglages de remises en groupe » ) )
Cette rubrique rend possible les remises de devoir v Réglages de remises en groupe

€n groupe. Les étudiants (7]

remettent leur

Sivous sélectionnez « Oui » & l'option « Les travall en groupe
étudiants remettent leur travail en groupe »,
plusieurs parametres sont disponibles : Requiertungroupe @ | Non %
o « Requiert un groupe pour remettre un pour remettre un
devoir » : Si cette option a pour valeur agwir

« Qui », alors les étudiants n‘ayant pas de

groupe ne pourront pas remettre de Fjevoir. P o
Sila valeur est « Non », tous les etudiants, T
avec ou sans groupe pourront remettre un groupe
devaoir.

o « Exiger la validation du dépét par tous les membres du groupe » : Quand cette option a
pour valeur « Qui », alors le devoir ne sera pas rendu tant que tous les membres du groupe
n‘auront pas cliqués sur le bouton de remise.

Attention, sila valeur est « Non », alors |e travail sera rendu des que 'un des membres du
groupe clique sur le bouton de remise.

O

Exiger la validation @
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I
Cas pratique 3 : restreindre I'accés d'un forum a un groupe

La situation :
Charlotte utilise le méme cours avec 3 promotions de I'ecole. Elle souhaite pouvoir proposer trois
forums distincts pour chaque promotion dans son cours d’Anglais.

Pour que chague promotion dispose de son propre forum, Patricia doit créer trois forums et
utiliser les restrictions d'acces de type groupe.

« Rubrique Restriction d'acceés »
@Restriction d'acces

Dans'leg parame"cres du forum, ouvrir la rubrique Aediriofibnsdicols
restriction d'acceés. Aucun

Ajouter une restriction

Cliquez sur « Ajouter une restriction »

Ajouter une restriction
Sélectionnez le type de restriction « Groupe »

Achévement dactivits Requiert l'achévement (ou
le non-achévement) d'une
autre activité par les

étudiants.

Date Empécher l'acces jusqu'a
(ou a partir) d'une date et
heure donnée.

Note Requiert 'atteinte d'une
note minimale par les
étudiants

N'autoriser que les

7\
=/

etudiants membres d'un
groupe spécifié ou de tous

les groupes.
Choisissez ensuite la promotion (groupe) o
.. ; , v Restriction d'acces
qui doit pouvoir accéder au forum.
. . . . . Restrictions d'acces -
PUIS CIIquez sur « aJOUter une reStrICtlon > L'étudiant | doit < | remplir les conditions suivantes
Dans notre exemple ce forum ne sera @ Groupe |V Choisir. x  (Wddfcie

. o ore (N'i rt | )
disponible que pour les utilisateurs du ashekos Sl

groupe « Promotion A »
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Cas pratique 4 : attribuer un tuteur pour le suivi d'un groupe dans une
activité devoir

La situation :

Alexis pilote un cours de Francais Langue Etrangére avec une dizaine de groupes d'étudiants
différents. |l est aide par des tuteurs qui sont en charge de I'animation. Chaque tuteur assure la
correction des devoirs d'un groupe. |l se demande comment attribuer des groupes aux tuteurs
pour gu'ils puissent assurer le suivi et les corrections.

Alexis peut utiliser la notion de groupe : il doit créer les groupes d'étudiants au niveau du cours.
Puis il doit rattacher a chaque tuteur le groupe dont il assure le suivi.

Allez dans l'onglet « Participant » via le -
. ernier
menu secondaire du cours. Prénom / cces au

Nom “ Adresse de courriel Roéles Groupes cours Statut

Dans la liste des participants, retrouvez la

x
ersonne gue vous souhaitez assigner a un e _ Aucun Aciive
P q . . , 9 () Benjamin b cahassot@pimenko.com groupe  16s o o
groupe (sinon inscrivez-la dabord au Cabassot 8

()

cours).

Cliquez sur le crayon puis utilisez le menu s utilisateurs sélectionns... p— :
ormateur

déroulant de la colonne « Réles » pour

-
Enseignant non
attribuer le réle « Enseignant non

éditeur ».
Dernier
Prénom / acces au
X Nom # Adresse de courriel Roles Groupes cours Statut
Cliquez sur le crayon dans la colonne o - - - - - -
x
« Groupes », 9 . Enseignant Prcive]
Benjamin  p, cabassot@pimenko.com non éditeur 16s o &
o

Choisissez le groupe assigné au formateur.  Cabassot ’ (:)

Sauvegarder votre choix en cliquant sur . o
e . Pour les utilisateurs sélectionnés... o m ¢
aup
I'icéne de la disquette. - e
||

Le tuteur est maintenant assigné a ce groupe. Il verra uniquement les productions du groupe dont
il assure le suivi dans l'activité devoir. En fonction des réglages, il pourra recevoir des
notifications a chaque dépdt des membres de son groupe pour corriger les devoirs.

Remarque :

Les utilisateurs avec le réle enseignant non éditeur ne pourront voir les activités que des
groupes auxquels ils sont rattachés. Mais les utilisateurs avec le réle enseignant (ou
gestionnaire) continuent de voir tous les groupes avec notamment un menu déroulant qui
permet de filtrer par groupe.
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I
Choisir ou modifier la mise en page de mes cours

Un format de cours correspond a la mise en page de votre cours. Pour modifier cette mise en
page, il faut modifier le format de cours.

Cliguez sur « Parameétres » depuis le
menu du cours.

Cours Parametres Participants Notes Rapports Plus ~

v Format de cours Format Multitopic

Format [2] Thématique $ ACth'té unique

Sections cachées @ Sections cachées affichées comme non| Informel

Format Soft Course

Mise enpagedu @ Afficher toutes les sections sur une meén|
cours

Format Tuiles

Sections réduites

v Thématique

Hebdomadaire

Plusieurs formats sont disponibles. En voici quelques-uns.

Thématique

C'est le format de cours par défaut de Demonstration Format de cours Thématiques
Moodle.

Avec ce format de cours, les sections TG e R

prennent la forme de thématiques

avec des rubriques qui peuvent étre v Généralités

dépliées ou repliées.

FORUM
v Dossier documentaire

DEVOIR
exemple

L'enseignant peut personnaliser les
titres des sections.
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Tuiles

Plutdt que d'organiser vos sections et vos Demonstration Format de cours Tuiles
éléments de cours sous forme de liste, ce
format de cours permet de les disposer
sous formes de vignettes
personnalisables avec des icénes ou des
images.

Les tuiles se réorganisent en fonction de la Pl
taille disponible a I'écran. Les tuiles sont
personnalisables avec des images ce qui ~ ~
permet de donner un style plus visuel au ‘V ‘V
cours.

Cours Notes Banque de questi

Dossier documentaire Tuile 2

Vous pouvez changer l'icone et la couleur
des tuiles, ajouter des images, afficher ou e c

. . \ 4 v
non la progression des tuiles.
Tuile 3 Tuile 4
?
Softcou rse Résume, objectifs pédagogiques, ou introduction du cours.

Possibilité d'ajout d'image, de vidéo ou de lien.

Ce format de cours ala pa rticularité d'afficher Référent CSE en matiére de prévention contre le harcélement sexuel (softcourse)
les sections avec une image et le titre de Ia
section. Il n‘affiche pas les ressources et les
activités a l'intérieur des sections.

Un texte (optionnel) peut étre ajouté dans le
résume de chaque section ou bien avant la ;
premiere section pour présenter le cours. FoRMATICH
Toutes les sections, ainsi que 'introduction

peuvent étre cachées dans les parametres du
format de cours.

Introduction

Durée : 35 minutes

Le harcélement sexuel, réalités et sanctions

Durée : 40 minutes

L, i FORMATION
Ce format de cours a été développé par E-LEARNING

I'équipe de Pimenko.

Autres formats de cours
o Activité unique : Utilisez ce format si votre cours ne contient qu‘une seule activite.
o Informel : Ce format est organisé autour d'un forum principal, qui est affiché sur la page du
cours. Il est recommandeé pour les cours ou les échanges entre utilisateurs sont essentiels.
o Hebdomadaire : Le cours est organisé par semaine avec des dates de début et de fin
clairement identifiées. Chaque semaine contient des activités et des ressources.
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Apparence

Dans les parametres de votre cours, vous trouverez aussi une rubrique apparence, dans laquelle

VOus pouvez

o Activerle forum des « Annonces ». Pour cela, utiliser le
menu déroulant « Nombre d'annonces » avec au moins
une annonce.

o Ajouter la possibilité pour l'apprenant d'accéder a son
carnet de notes, c’'est-a-dire la page qui synthétise les
notes obtenues aux activités.

o Ajouter la possibilité pour I'apprenant de voir son rapport
d’activité

o Sidesdates limites sont paramétrées pour ce cours,
vous avez la possibilité de les faire afficher, directement
depuis la page de cours et non plus seulement dans
l'activite.

v Apparence

Nombre d'annonces @ 0 *
Afficher le carnet @ Non %
de notes aux

étudiants

Afficher les (2] Non %

rapports d'activités

O

Afficher les dates @ Non
de l'activité
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